國立林口高中專科教室管理管理教師注意事項
1、 目的：使教學設備充分發揮其功用，提升教學效能。

2、 專科教室相關說明
· 管理教師可自行訂定管理辦法(可參考已有辦法)。
· 各專科教室以該科使用優先，如欲借用需透過該管理人同意。
· 有任想法或規劃設備組提供行政上協助與服務。
3、 管理教師權責

· 協助設備、物品請購

· 協助設備、物品請修

· 協助設備、物品保管

· 協助設備、物品盤點

· 協助教室整潔維護(協助班級如下)
· 管理教師依監考辦法減少監考時數一節(一間)
4、 注意事項

· 請勿任意搬移設備，需借用時請至設備組填取借用紀錄，千萬不要自行帶走。
· 各科教師手邊如有相關設備請務必歸回原位，設備組將隨時進行盤點。
· 原則上由設備組統一保管鑰匙，若教師有需求需至設備組填寫借用紀錄，並於每個學期末繳回。

