
 

新北市立林口高級中學107學年度第1學期第12次行政會議紀錄 

壹、時間：107年12月18日上午09時10分 
貳、地點：本校行政大樓三樓會議室 
參、主席：高栢鈴校長 
       列席： 
肆、出席人員：如簽到簿       記錄：賴文瑛 
伍、檢討追蹤上一次行政會議決議處理事項及處理情形： 

新北市立林口高級中學107學年度第1學期第11次擴大行政會議(107.12.11)待辦事項執行追蹤表 

待辦 
事項 

負責 
處室 

是否 
完成 

執行 
情形 

預計完 
成日期 備註 

1.優質化與旗艦
計畫執行率進度
表。 

教務處 否 ※01/02報告： 
107年度優質化與旗艦
計畫已通過。 
※03/13報告： 
國教署已於3/05辦理
107學年度優質化計畫
撰寫工作坊，其中各子
計畫仍跟新課綱課程有
關，包含課程計畫、教
師增能、核心小組與行
政團隊對應，請各處室
檢視與課程相關工作項
目有何需透過計畫編列
經費，於本周三前繳交
經費概算表，以利4/09
前繳交計畫。3/22將參
加旗艦計畫開會。 
※03/20報告： 
107優質化計畫書初稿
以先以電子檔寄至總召
學校，3/23(五)將至師
大參加諮詢工作坊，目
前經費仍由實研組彙整
中。107旗艦計畫於
3/22(四)下午至新店高
中舉辦說明會，預計
3/27(二)10時於三樓會
議室邀集各計畫負責人
及相關處室主任討論。 
※04/03報告： 
目前優質化及旗艦計畫
將分別編列500萬，相
關經費校對請會計室協
助。優質化計畫將於
4/09送出審查。旗艦計
畫預計4/25送出審查。 
※04/10報告： 

 ※01/02主席提示： 
107年度優質化與旗艦
計畫請啟動執行，補助
款尚未撥款前，資本門
部分請先執行。 
※01/09主席提示： 
資本門部分請先執行，
請會計室配合。 
※01/16主席提示： 
107學年度優質化計畫
，所需經費概算，請各
處室於1/20前寄至千雯
主任彙整，並於1/24完
成計畫概算彙整工作。 
※03/06主席提示： 
107年度優質化與旗艦
計畫請儘速依計畫執行
，107學年度優質化計
畫，所需經費概算，請
各處室於3/30完成計畫
概算彙整工作。 
※03/13主席提示： 
3/23將至台師大參加諮
詢輔導會議，請教務處3
月底前完成彙整送本席
核閱，以利4/09前繳交
計畫。另，優質及旗艦
計畫經費的執行，請各
處室依期程積極執行。 
※04/03主席提示： 
優質化及旗艦計畫請分
別編列500萬。 
 
 
 
 
※04/10主席提示： 
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107優質化計畫已於
4/09準時寄出，本學年
度申請經費約500萬。
107旗艦計畫預計4/25
寄出，經費正整理中。 
※04/17報告： 
107旗艦計畫預計4/25
寄出，相關經費校對請
會計室協助。 
※05/01報告： 
優質化計畫已通過初審
，相關委員審查意見已
寄給相關人員，修正意
見大多為經費部分，請
大家針對委員意見逕行
修正，核定金額將於6
、7月出來，正確核定
金額再行通知。 
※05/08報告： 
依教育部高中優質化總
召學校專任助理來信，
本校107高中優質化學
校計畫書(初審)審查結
果為「通過，不需複
審」，核定金額及上傳
計畫書期限由國教署另
函通知(最快於七月初
告知，需視行政流程而
定)。 
※06/05報告： 
1.107學年度優質化經
費俟等核定金額後，再
行調整預算概算 。 
2.旗艦計畫107學年度
評審小組初審意見，請
參閱教務處報告事項第
1點，請子計畫負責人
協助回覆，並於6/15至
新店高中複審。  
※06/12報告： 
107優質計畫核定金額
350萬，會後請子計畫
負責人留下來討論調整
經費事宜。 
107旗艦計畫已通過初
審，將於6/15由校長及
主任至新店高中進行複
審報告及詢答。 
※06/19報告： 
上週6/15已由校長帶隊
至新店高中進行旗艦計

107旗艦計畫請於下周
完稿校對，並4/25寄
出。 
 
 
※04/17主席提示： 
優質及旗艦計畫經費的
執行，請各處室依期程
積極執行。 
※5/01主席提示： 
請大家依委員意見逕行
修正。 
 
 
 
 
 
 
※5/08主席提示： 
請大家針對委員意見逕
行修正，經常門執行低
的項目，請儘速執行。 
※5/15主席提示： 
請依計畫期程進行。 
 
 
 
 
 
※6/05主席提示： 
1.請教務處收到優質化
核定經費公文後，配合
調整經費概算。 
2.旗艦計畫107學年度評
審小組初審意見，請教
務處於6/13前完成彙整
後陳本席核閱。 
 
 
※6/12主席提示： 
1.會後請子計畫負責人
留下來討論調整經費事
宜。 
2.旗艦計畫107學年度評
審小組初審意見，請教
務處於6/13前完成彙整
後陳本席核閱。 
 
※6/19主席提示： 
1.上週6/15至新店高中
進行旗艦計畫複審報告
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畫複審報告，俟核定經
費後再通知各子計畫負
責人依審核意見修改經
費。107優質計畫核定
金額350萬，目前做內

部經費調整。另，7月
份將旗艦及優質化完成
上學期成果報告書，請
各子計畫可陸續將成果
傳送至實研組彙整。 
※07/17報告： 
107學年度旗艦計畫本
校獲499.8萬元補助，
已於上週五完成經費修
正及依審查委員意見修
改計畫書報局。另有
290.2萬元(經常門
229.9萬元，資本門
60.3萬元)補助指定項
目(如自主學習等空間
規劃或跨領域之專題、
自然領域探究與實作
等)，需於7/31前報局
申請，已通知各召集人
提出，請各子計畫負責
人協助，依時限完成。 
※08/14報告： 
106學年度高中優質化
成果考核報告已於8/03
完成並上傳。 
107學年度優質計畫已
核定通過，請各計畫執
行同仁逐步開始進行。 
107學年度旗艦計畫七
月底有小幅修改建議，
已送出覆核。待確定無
誤將開始執行。請李皓
助理於暑假前協助製作
107學年度優質化及旗
艦計畫工作的甘特圖，
全面盤點未來一年要執
行的計畫，製成圖表，
以提升執行效率。 
※08/21報告： 
106學年度旗艦計畫輔
導訪視將於11月初進行
集中輔導訪視，已會知
各子計劃執行處室或同
仁於9/30前將成果繳交
實研組。 

，俟核定經費後依審核
意見修改經費。 
2.107優質計畫核定金額
350萬 ，請教務處依需
求做內部經費調整。 
3.上學期旗艦及優質化
成果報告書請實研組放
置雲端共用硬碟，請各
子計畫可陸 續將成果傳
送至實研 組彙整。 
4.7/06完成優質化修正
稿，請實研組於6月底前
完成修正。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
※08/14主席提示： 
將優質化及旗艦計畫執
行製成甘特圖作為管考
，是很好的行政管理方
式，請教務處同仁配合
辦理。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
※08/21主席提示： 
1.旗艦計畫將於11月進
行集中輔導訪視，請各
處室提早準備，提供執
行成果。 
2.優質及旗艦計畫經費
執行，請各處室積極辦
理。 
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高中職第二期旗艦計畫
242萬經費核定通過，
實研組將掌握各子計畫
得確實執行。 
※09/04報告： 
106學年度旗艦計畫繳
回成果，有部分資料不
完整，請計畫執行處室
再補強。 
107學年度旗艦及優質
計畫已陸續執行，旗艦
C-A-2品格教育，請學
務處可開始執行；優質
C計畫剩諮詢輔導經費
尚未執行完畢，D計畫
服務學習、社團班聯核
心能力訓練，請學務處
積極執行，B計畫教師
增能與課程，實研組已
辦理中。 
精進計畫經費於8月開
始執行，目前剩12節外
聘教師鐘點，需要的處
室可提出申請。 
※09/11報告： 
107旗鑑計劃目前已經
啟動的有：A-英文選修
外籍教師協同教學
(9/13起共三週)。B-營
造悅讀角講座；聊齋課
程試行(9/11起每週一
次)；戶外地理實察協
同教學(共四次綜合活
動時間，視天候狀況進
行)。C-數理實驗班加
深加廣課程。 
107優質化子計畫A-請
輔導室(杏昕同儕培
訓、服務；親師生講座
；學習小組)；那些人
那些事(PLC與課程)都
可以開始執行了，執行
後請檢附每次實施成果
與照片予實研組。 
精進計劃外聘講師鐘點
尚餘10節課，請有需要
可以提出申請。 
※09/18報告： 
設備組配合總務處電子
白板安裝規劃，預計安
裝地點：高一教室13

 
 
 
※09/04主席提示： 
1.旗艦計畫11月訪視資
料，請各處室儘速上
傳。 
2.諮詢輔導計畫，不再
做團體諮輔，請各科依
需求自行邀請諮詢輔導
委員辦理諮輔。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
※09/11主席提示： 
請各處室儘速執行。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
※09/18主席提示： 
1.請教務處轉知各計畫
承辦人儘速辦理，優
質、旗艦計畫資本門彙
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間、213教室、313教
室、科學館地科教室、
化2實驗室、數5、數6
、公民、歷史、輔導教
室。合計22間。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
※10/16報告： 
優質與旗艦計畫持續執
行中，各處室如有執行
成果請交予實研組。 
※11/06報告： 
旗艦及優質計畫執行情
形請參閱教務處工作報
告，實研組持續追蹤彙
整成果摘要。 
※11/13報告： 
旗艦及優質計畫持續執
行中，旗艦C-A-2執行
率26%、優質D計畫執
行率0%，請儘速執
行。 
※11/20報告： 
旗艦及優質計畫執行情
形請參閱教務處工作報
告第1點，計畫持續執
行辦理核銷中，跨班共
讀、學習小組計畫需至
12月份執行才能完成核
銷，另優質D計畫執行
率10%，請加緊辦理。 
※12/04報告： 
同仁執行計畫經費時，
請於艾富系統及新北市
地方教育發展基金會計
系統合併請購，以免項
目及金額不同，增加經
費核對之困擾。 
※12/11報告： 

整合併辦理，經常門儘
速執行。 
2.配合優質、旗艦計畫
，今年完成高一班級電
子白版設置，明年編列
高二。 
3.高三購置經費，109年
配合前瞻計畫購置電子
講桌，完成初步校園e
化。 
4.國教署補助高中學校
因應新課綱規劃總體課
程實施所需課室空間及
適性學習空間活化需求
改善計畫（第2階段），
因時程緊促暫緩申請，
未來請教務處、總務處
提早規劃教學設備及校
園環境改善。 
※10/16主席提示： 
經費已核撥，儘速執行
，請實研組設計成果表
格，各處室填寫後將成
果上傳雲端。 
※11/06主席提示： 
請參閱會計室提供經費
執行狀況表，儘速辦理
相關作業完成執行。 
※11/13主席提示： 
各子計畫承辦單位請儘
速執行。 
 
 
 
※11/20主席提示： 
1.計畫12月結案，請儘
速執行，已排定行程，
可先簽辦。新課綱計
畫、學科精進計畫等經
費請陸續辦理。 
2.下學期先汰換教室廣
播系統，再改善2樓會議
室音響。 
 
 
 
 
 
 
 
※12/11主席提示： 
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優質及旗艦計畫已進入
結案階段，成果摘要回
收進展緩慢，12月底前
請助理協助回收，屆時
請大家配合繳交成果。 
※12/18報告： 
本學期優質、旗艦計畫
剩12月份有4場PLC講
座及學習小組、服務學
習計畫鐘點費執行中。 

已執行完畢者，請儘速
繳交成果報告予實研組
彙整。 
 
 
※12/18主席提示： 
儘速辦理核銷，持續催
收成果報告。 

2.文書組報告各
處室逾期公文追
蹤考核工作執行
情形。 

總務處 是 截至12/17逾期案件1件
，承辦人已辦理展期並
歸檔，請同仁務必注意
公文全程各階段流程管
考。 
文書組持續每日進行未
結案件事前及逾期稽
催。 

 主席提示： 
請主任關心處內同仁公
文處理情形。 

陸、主席報告：各處室工作報告。 

❖ 教師會報告：無。 

柒、各處室報告： 

一、教務處報告： 
1. 107學年度下學期旗艦計畫調整案已完成；本學期變更、請購也完成送單。預計本週始作優質化

變更申請，請有需要變更的處室盡早告知(12/28前)。 
2. 12/19(三) 新北市高級中學課程發展工作圈於本校四樓辦理「選課輔導手冊示例分享」工作坊，

由各校教務主任、輔導主任、教學組長與課諮教師務必出席。邀請有興趣同仁與會共學。 
3. 12/21(五)為本校107學年度高二英語歌唱大賽，於週四放學後5：20開始進行賽前總彩排。週五

當日第八節停課一次。感謝各處室的鼎力協助。 
4. 上週完成本學期作業抽查，大部分作業表現良好。 
5. 高三期末考後(1/7-1/17)正常上課；本週預計發學測前的留校自習調查表，

(1/5.1/12.1/19.1/21.1/22.1/23.1/24)。以留在各班教室為原則，每半日一位督導教師。 
6. 從下週開始期末IEP會議。 

主席提示： 
1. 12/19(三) 辦理「選課輔導手冊示例分享」工作坊，第2單元為課諮教師運作討論，涉及暑假新

生始業輔導作業，請學務處出席參加。 
2. 歌唱比賽活動請相關處室協助辦理，音響部分請總務處協助配合。 
3. 高三期末考後返校，要提醒導師、學生注意安全。 

二、學務處報告： 
1. 本週五12/21預訂於11：10由校長領隊前往竹林山寺為高三同學學測祈福，請各處室主任一同前

往，108年1月04日下午15：10進行高三祈福活動。 
2. 高二排球賽於12/18進行冠、亞、季、殿等前四強比賽，高一籃球三對三比賽從12/19（三）開

始。 
3. 本學期與校長有約活動時間暫訂於元/11(五)第六七節，提案單已發放給各班班長與社團的社長

，目前回收正彙整提案中，屆時請相關處室協助回覆。 
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4. 12/26-12/28連續三天辦理各年級週記抽查。 
5. 日本大阪府立旭高校已連續三年來台與本校交流參訪，現有另一所大阪府立池田高等學校，也

希望能到校與本校交流參訪，時間訂在108年10/29-10/31間，男女學生各180位，共360位學生

，請校長裁示是否接待。 
6. 昨天下午（12/17）收到教育局傳真陳情案，是有關學生手機管理的規範問題，已經請生輔組處

理並加強宣導。 
7. 本處王文香管理員於108年1月1日起商調鐵路管理局，因為學務處管理員負責學務系統操作，有

資訊系統權限的問題，業務交接給輪調到學務處的王甄小姐，在新進管理員尚未到職前，是否

請王甄小姐每天有部分時間到學務處處理系統學生缺曠課、獎懲登錄，其餘工作則暫時由其他

人員代理，也惠請教務處協助此期間人員調度與業務分派與協助。 
主任教官報告： 

1. 本日0900-1700時職及教官室同仁至泰山高中，接受教育局軍訓工作定期訪視，預計中午前完成

業務受檢，除職留下開檢討會外，其餘同仁可先行回校執勤。 

主席提示： 
1. 12/21前往竹林山寺為高三同學學測祈福，請各處室主任一同前往。 
2. 原則上同意大阪府立池田高等學校到校交流參訪，有助學生接觸國際交流體驗，拓展視野。 
3. 持續宣導手機管理，管理係以不影響教學為目的，手機仍有教學益處，可協助學習或教學回饋

等，如何適當管理及適當使用是很重要。 
4. 有關文香調職、王甄輪調及新進人員的銜接問題，請教務處協助配合，先至學務處熟悉系統操

作，剩餘2週時間進行簡單交接，以利業務順利運作。 

三、總務處報告： 
1. 上週已完成班級教室新舊講桌的汰換作業。 
2. 12/11(二)已完成太陽望遠鏡等資本門採購案、無線麥克風及擴音主機採購及優質計畫桌椅等傢

具採購驗收作業。 
3. 12/12(三)已完成校園節能燈具換裝案驗收作業。 
4. 12/24(一)下午14:00辦理語文教室舞台音響與控制配線驗收作業，16:00辦理高一教室電子白板

驗收作業，請相關驗收人員準時與會。 
5. 12/25(二)上午10:00辦理108年庶務性工作委外採購服務案開標作業，10:20辦理評審作業，下午

14:00辦理107學年度下學期教科書第一次開標。 

主席提示： 
1. 各項採購案請注意進度控管。 
2. 請總務處規劃每班購置一個可上鎖置物櫃。 
3. 合作社擬購買數位講桌贈予學校，後續教育訓練及系統整合請總務處協助處理。 

四、輔導室報告： 
1. 生命教育及學生輔導 

(1) 本年度性平講座已全部辦理完畢，感謝教官室大力支援。 
2. 生涯輔導 

(1) 教育部青年教育與就業儲蓄帳戶方案：已於12/13帶隊(8人)出席教育局說明會。 
(2) 生涯講座及參訪：12/27台北大學參訪。 
(3) 中原大學智慧製造研究發展中心將於3月開幕，擬於5月份安排學生參訪。 

3. 學習輔導 
(1) 學習小組：第一階段已結束、第二階段執行中。 
(2) 班級共讀：執行中。 
(3) 杏昕同儕輔導：歡迎所有高一同學參加講座。 
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● 12/13(四)1200-1300教材認識。 
● 12/18(二)1200-1300認識同理心。 
● 12/25(二)1200-1300如何建立關係。 

4. 家庭教育：家長讀書會12/4(二)1830-2030，​未來教育新焦點​。順利結束。 
5. 修訂招生宣導資料，請討論。 

主席提示： 
1. 請課發助理玟迪規劃課發中心4/9或3/12參訪中原大學智慧製造研究發展中心，屆時行政同仁一

起參加，安排參訪桃園高中圖書館、中原大學。 
2. 1/8擴大行政會議辦理講座，邀請淡江大學副校長談未來教育，請發文淡江大學確定日期時間。 
3. 修訂文稿內容。招生DM改為B4尺寸，增加照片，摺頁文宣維持4折頁，封面改為校門實景，校

友留言版面改放照片，請各處室提供照片，如需再微調請提供輔導室參考修訂送印，配合5、6
月夾報招生宣傳，將來印製英日版文宣，學校朝向國際化發展。 

五、圖書館報告： 
1. 圖書館將於12/19中午1200~1300假行政大樓二樓會議室舉辦加拿大短期國際交換學習分享會，

歡迎有興趣同仁前往參加。 

主席提示： 
1. 感謝圖書館的辛勞，接待昆士蘭師生參訪活動事宜，下午返校射擊體驗，請學務處提供協助，

；4/29回訪昆士蘭交換學習，有興趣的學生可報名參加，以寄宿家庭優先。 

六、人事室報告： 
1. 教務處身障管理員已有3人報名，近日內辦理甄選面試。  

主席提示： 
1. 請先探訪原服務單位對應徵者的考評。 

七、會計室報告： 
1. 請總務處儘早規劃就108年度預算、旗艦及優質化計畫之經資門經費，彙整統籌可併案辦理項目

，依政府採購法辦理採購招標事宜。 
2. 檢附108年度設備預算明細表，請各處室依分配月份於明年一月開始採購核銷。 

108年度設備預算明細表 
單位:元 

項次 需求 分項  設備項目 數量 單價 預算金額 月份  科目 金額 

1 圖書館 21 機 電腦 49 25,000 1,225,000 3 共契 

5M4-21-514 3,015,000 

2 圖書館 21 機 A3 彩色雷射印表機 1 55,000 55,000 3 " 

3 教務處 21 機 個人電腦 4 25,000 100,000 3 " 

4 教務處 21 機 筆記型電腦 60 24,068 1,444,000 3 " 

5 學務處 21 機 
個人電腦(24吋觸控
銀幕及主機2台) 2 25,000 50,000 3 " 

6 學務處 21 機 
個人電腦（含銀
幕、鍵盤、滑鼠） 2 25,000 50,000 3 " 

7 總務處 21 機 
個人電腦 (含24吋銀
幕及主機3台) 3 25,000 75,000 3 " 

8 總務處 21 機 
掃描器(自動文件送
紙器) 1 16,000 16,000 2 小額 
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6 教務處 88班 機 標籤機 1 14,000 14,000 3 小額 5M4-88-514 14,000 

9 學務處 77 機 
全自動電子身高體
重計 1 60,000 60,000 3 小額 5M4-77-514 60,000 

10 圖書館 88基 雜 圖書 1 95,000 95,000 
5&1

0 小額 

5M4-88-516 502,000 

11 教務處 88班 雜 
不銹鋼櫥櫃含上下
櫃 1 35,000 35,000 3 小額 

12 學務處 88班 雜 
桌球發球機（附桌
球收集網） 2 12,000 24,000 4 

招標 

13 學務處 88班 雜 可列印式計時碼表 4 15,000 60,000 4 

14 學務處 88班 雜 電子投籃機 2 55,000 110,000 4 

15 學務處 88班 雜 羽球發球機 1 64,000 64,000 4 

16 圖書館 88班 雜 碎紙機 1 15,000 15,000 3 小額 

17 圖書館 88班 雜 分離式冷氣 1 45,000 45,000 3 共契 

18 人事室 88班 雜 碎紙機 1 15,000 15,000 3 小額 

19 會計室 88班 雜 水冷扇 2 13,000 26,000 3 小額 

20 會計室 88班 雜 除濕機 1 13,000 13,000 2 小額 

21 學務處 77 雜 製冰機 1 50,000 50,000 5 小額 

5M4-77-516 1,230,000 
22 總務處 77 雜 超短焦投影機 15 21,000 315,000 3 共契 

23 總務處 77 雜 互動式電子白板 15 31,000 465,000 3 招標 

24 總務處 77 雜 
教師宿舍分離式冷
氣 10 40,000 400,000 6 共契 

25 教務處 21 無 繁星撕榜軟體 1 80,000 80,000 1 小額 
5M5-21-521 138,000 

26 學務處 21 無 校園傷病服務系統 1 58,000 58,000 3 小額 

      合計 4,959,000    4,959,000 
 

3. 檢附107年度截至12月7日止補助計畫執行狀況表，請各處室積極執行。逾1萬元之廠商款項應

以直接逕匯廠商帳戶為原則，如有預付之必要，請簽准先行預借款項，支付廠商，不宜由個人

墊付，以符程序。 

107年度補助計畫執行狀況 
截至12月14日 

 
單位:元 

處
室 

注
意 

經
資 補助計畫 補助金額 核銷數 請購數 餘額 備註 結報 未入帳 

教
務
處 

 經 
L52200 2018國外高中開設韓語
課程補助~108.6.21 46,290 0 0 46,290    

 經 
L774SJ 107年8-12月無法自行上
下學身心障學生交通車補助 7,740 0 0 7,740   $ 

 經 
L774TB 107年1-7月特教生助理
人員勞健保及勞退(機補)補助 23,412 11,065 0 12,347 

留用至
107.12月
底  

 

 經 

L774QH 107學年度第1學期第1
次提供身心障礙學生特殊教育相
關專業服務 8,000 1,600 6,400 0 
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 經 
L87Z70 107年8月-12月無法自行
上下學身心障學生交通車接送服 96,650 51,150 0 45,500 

 
 

 

 經 
L87Z86 107-1(107年8-12月)身
心障學生助理人員服務費 63,000 32,630 0 30,370 

 繳回鄧
公小 

 

 經 
L87ZAD 107學年度國中身心障
礙學生參訪高中職活動實施計畫 4,305 3,255 0 1,050 

 
繳回 

 

 經 
L87G29 107學年度試辦課程諮詢
輔導教師新增鐘點費~108.7.31 35,200 11,200 3,200 20,800 

 108.7.3
1 

$ 

 經 

L777N2 新北市107年度高、國中
【實創Techshop+】生活科技教
育前瞻領航實施計畫-科技應用教
育方案 50,000 0 50,000 0 

 

 

$ 

★ 經 

L777F4 107年12年國教課發中心
-經常門~107.12.31 

4,255,780 3,790,731 378,978 86,071 

林高
1,021,10
0+其他校
3,234,68
0 繳回 

 

★ 資 

L777CC 107年12年國教課發中
心-資本門~107.12.31 

1,164,830 633,443 224,400 306,987 

林高
400,000+
其他校
764,830 

永平.新
北高中
未請款 

$ 

 經 
L777C7 107學年第1學期學科能
力精進計畫 300,000 256,936 43,064 0 

 
 

 

 經 
L77722 108學年度高中課程綱要
協作審閱計畫補助款 230,600 214,935 0 15,665 

 
繳回 

 

 經 
L777G2 勇渡十二年國教新課綱
的深水區補助 55,200 28,000 24,500 2,700 

 
繳回 

 

 經 
L87G57 高級中學第二外語課程
教師鐘點費~107.12.31 182,880 120,600 0 62,280 

 
繳回 

$ 

★ 經 

LB6EM3 國教署補助107學年度
全國高中免試入學委員會計畫經
費(106.9.1-107.12.31) 6,000,000 4,415,193 156,766 1,428,041 

 

繳回 
 

★ 經 

L87G21 國教署補助精進高中課
程與教學計畫~108.7.31 

4,659,082 1,029,465 288,188 3,341,429 

107:4,65
9,082元 
108:3,10
6,055元 

108.7.3
1 

 

★ 資 

L87G42 因應新課綱規劃總體課
程實施所需課室空間及適性學習
空間活化需求改善計畫~11.31 1,000,000 24,095 929,851 46,054 

核定文
107.10.1
6,執行至
11.30, 

107.12.
28請結
案 

$ 

★ 經 
L87Z88 107-1學期推動試行新課
綱指定項目經費(經常門)~107.12 1,215,000 343,056 871,944 0 

 
 

 

  
L777Q2 107年行動協作平台電話
通訊補助 12,628 0 9,028 3,600 

 
繳回 

$ 

 資 
L777BQ 107-1學期推動試行新課
綱指定項目經費(資本門)~107.12 315,000 68,900 241,904 4,196 

 
 

$ 

★ 資 
L97G12 國教署補助充實一般科
目教學設備計畫 1,000,000 0 1,000,000 0 

 108.3.3
1 

$ 

★ 經 
L87Z79 107(下)旗艦計畫經常門
~107.12.31 1,285,000 768,524 513,039 3,437 

 
繳回 
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★ 資 
L777BK 107(下)旗艦計畫資本門
~107.12.31 1,135,000 749,820 385,180 0 

 
 

$ 

★ 經 
L52188 107(下)優質化經常門
~107.12.31( L87G35) 769,000 417,941 349,969 1,090 

 
繳回 

 

★ 資 
L52196 107(下)優質化資本門
~107.12.31( L97G05) 910,000 567,492 339,634 2,874 

 
 

$ 

學
務
處 

 經 

L77687 107年體育重點學校第一
二階段培訓及對外參賽經費
~107.12/31 482,110 427,011 55,094 5 

第一階段:
337,477+
第二階段:
144,633 2萬留存 

 

 經 
L776P4 107全中運及五大聯賽績
優選手教練學校獎(輔)助金 850,000 821,750 28,250 0 

 
 

 

 經 
L7768Q 107學年度上學期績優體
育獎學金 94,780 0 94,780 0 

 
 

$ 

 經 
L87F22 體育署補助107年度基層
運動選手訓練站經費 350,000 349,890 110 0 

 
 

 

 經 

L87F83 體育署107學年度獎勵各
級學校聘任專任運動教練補助
~108.7.31 192,000 0 0 192,000 

 108.7.3
1 

$ 

 經 
L778AL 新北市107學年度第一學
期模擬聯合國會議 40,000 4,500 25,840 9,660 

 
2萬留存 

 

 經 
L7752F 107年度充實學校社團樂
器設備 30,000 0 30,000 0 

 
 

$ 

 經 
L776aw 107年7月至12月學校午
餐單位預算編列不足新增經費 183,328 179,536 0 3,792 

 
2萬留存 

$ 

 資 

L97FA2 107年度基層運動選手訓
練站改善訓練環境及器材設備
~107.10.15 885,000 0 870,000 15,000 

 
 

$ 

 經 
L52198 第8屆三好校園計畫補助
款 35,000 13,280 10,798 10,922 

 
 

 

 經 L7769P 健康促進第1期補助款 2,000 26 1,974 0    

圖
書
館 

 經 
L77826 106學年加拿大高中學生
短期國際交換計畫補助 133,350 100,041 0 33,309 

 
2萬留存 

 

 經 
L77844 107學年選送國際交換及
行前培訓計畫經費 313,536 273,289 12,000 28,247 

 
2萬留存 

 

 經 
L77875 新北市107年度接待家庭
培訓第2梯次實施計畫 46,200 32,076 0 14,124 

 
2萬留存 

 

★ 經 

L77898 新北市107學年度選送高
中學生短期國際交換學習實施計
畫 1,873,050 1,835,512 0 37,538 

 
繳回 

 

! 經 
L778BF 選送高中學生短期國際
交換學習成果分享會實施計畫 24,000 0 20,960 3,040 

 
2萬留存 

$ 

★ 經 

L779WB新北市107學年度澳洲昆
士蘭高中學生短期國際交換學習
實施計畫 436,840 0 123,853 312,987 

12/8-12/1
8 

繳回 
 

! 經 
L52201 107-1學期1031梯新北閱

讀心得寫作評審費及補充保費 1,529 1,500 29 0 
 

 
$ 
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總
務
處 

 經 
L87G28 107年9-12月庶務性人員
委外經費 208,000 156,000 52,000 0 

 
 

 

★ 資 
L777BD 補助教學設備擴充改善
計畫 538,460 0 538,460 0 

 12/28請
結案 

 

★ 資 
L77YBK 補助教學設備擴充改善
計畫 400,000 0 400,000 0 

 12/28請
結案 

 

 
4. 依「新北市各級學校內部控制制度」，應辦理內部控制制度自行評估作業： 

a. 各級學校每學年應至少辦理一次自行評估作業，以判定機關內部控制制度設計及執行之

有效性並落實自我監督機制。有關各項控制重點之執行情形，應妥善保存作業軌跡或紀

錄，俾利辦理評估作業。 
b. 各級學校辦理自行評估結果若為部分有效或少部分有效，應對內部控制制度為進一步採

行改善措施，並確實追蹤其改善結果。 
c. 茲檢附各處室「新北市各級學校內部控制制度自行評估項目」(件數如下)，請各處室自

行檢核評估所轄業務是否符合規定,並應妥善保存作業軌跡或紀錄俾利辦理評估，並就缺

失項目為執行改善措施。並請於​3月25日前備妥核章後之「新北市各級學校內部控制制

度自行評估表」一式兩份​，一份留存各處室備供教育局查核，另一份檢送會計室存參。

有關流程說明等，請自行至本校會計室網頁下載參考。 
d. 教務處6件​、​學務處7件​、​總務處3件​、​輔導室6件​、​會計室2件​。 

序號 項次 承辦科室 作業流程名稱 作業規範類別 

風險評量 

風險等級 是否需訂定

內控 影響

等級 
(I) 

可能性

等級 
(L) 

風險值 
(R) (影響

(I) × 機率

(L)) 

1 26 教務處 不適任教師處理作

業 各校共通性 4 2 8 高度風險 是 

2 53 教務處 各項升學輔導報名

作業 
註冊組、教學組

業務 3 2 6 高度風險 是 

3 55 教務處 
新生未入學之追蹤

確認、轉出入生及

中輟生之陳報作業 
各校共通性 3 2 6 高度風險 是 

4 23 教務處 特殊生及一般生輔

導轉銜及轉科作業 
註冊、特教組業

務 4 1 4 中度風險 是 

5 56 教務處 畢業資格審核作業 個別性業務 4 1 4 中度風險 是 

6 57 教務處 各項升學輔導報名

作業 
註冊組、教學組

業務 4 1 4 中度風險 是 

7 41 輔導室 身心障礙學生個案

輔導與處理作業 輔導單位 2 3 6 高度風險 是 

8 37 輔導室 校園懷孕事件輔導

與處理作業 輔導單位 4 1 4 中度風險 是 

9 39 輔導室 校園霸凌個案輔導

與處理作業 輔導單位 4 1 4 中度風險 是 

10 40 輔導室 家庭暴力事件輔導

與處理作業 輔導單位 4 1 4 中度風險 是 

12 



 

11 45 輔導室 兒少保護評估暨通

報輔導作業流程 輔導業務 4 1 4 中度風險 是 

12 43 輔導處 個案輔導及相關資

源引進 各校共通性 3 2 6 高度風險 是 

13 29 學務處 校園性平事件處理 各處室個別性業

務 3 2 6 高度風險 是 

14 30 學務處 學校防災作業 各處室個別性業

務 5 1 5 中度風險 是 

15 20 學務處 重大校安事件通報 各處室個別性業

務 4 1 4 中度風險 是 

16 27 學務處 
校園性侵害、性騷

擾、性霸凌及霸凌

事件 

各處室個別性業

務 4 1 4 中度風險 是 

17 28 學務處 校外教學委外 各校共通性 4 1 4 中度風險 是 

18 31 學務處 學校午餐管理 各校共通性 4 1 4 中度風險 是 

19 32 學務處 
學生搭乘交通車安

全及路線規劃管理

作業 

各處室個別性業

務 4 1 4 中度風險 是 

20 22 總務處 新聞媒體事件處理

作業 行政管考業務 3 2 6 高度風險 是 

21 3 總務處 零用金作業 出納管理業務 2 2 4 中度風險 是 

22 34 總務處 校園環境安全 庶務管理 2 2 4 中度風險 是 

23 15 會計室 
基金預算-附屬單位

預算辦理併年度決

算作業 
主計業務 3 2 6 高度風險 是 

24 16 會計室 
基金預算-附屬單位

預算辦理補辦預算

作業 
主計業務 3 2 6 高度風險 是 

主席提示： 
1. 今年未完成執行的經費請儘速辦理。 
2. 明年編列3月執行之超短焦及電子白板經費，為提升教學設備改設置開合式液晶觸控電子白板，

需辦理變更預算或追補預算，請總務處儘速規劃辦理。 
3. 各處室請檢視補助計畫經費執行狀況，積極辦理；補助款若未入帳，請業務單位追蹤核撥時

程。 
4. 有關風險評估內部控制，請各處室自行檢核於3/25前交回會計室控管，支付廠商款項儘量勿代

墊，如需墊付應依行政程序辦理。 

八、秘書室報告： 
1. 1/9(三)晚上6:30舉行本學期期末家長委員會，請各位主任預留時間參加。並於本周五(12/21)前

至雲端硬碟-秘書室-107家長會-107-1-期末家長委員會內填寫會議資料，完成後請取消黃色標
示。 

2. 討論寒假及下學期行事曆。 

主席提示： 
1. 各處室重要事項請向家長委員會報告，並將資料上傳雲端硬碟。 
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2. 行事曆修正後實施。 

九、提案討論：無。 

十、臨時動議：無。 

十一、散會：10：25 

14 
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星期

週次 日 一 二 三 四 五 六 

21 

01/13 01/14 
★大學術科公布試場分配表 
★實驗室安全檢查 
▓1210期末認輔會議 
 

01/15 
★高二輔導課最後1天 
◆電梯/飲水機養護 
◆高壓用電養護 
◆校園除草 
◆0910主管會議 
◆1210下學期各項代收代辦費
用收費審議委員會 

01/16 
★高一高二期末考 

01/17  
★高一高二期末考 
◆查催公文 

01/18 
●學生出缺席紀錄更正及登錄
截止 
●德行評量及班級幹部獎勵登
錄結束 
●0800-1000校園環境整理 
●1000休業式 
◆1030期末校務會議 

01/19補班
不補課
(02/08) 
◆備課日
(0830-160
0) 

寒1 

01/20 01/21 寒假開始 
★高一高二期末考、日常成績
輸入及繳交截止 
★送書 
◆清洗教室冷氣(1/21-25) 
◆寒假採編營(1/21-24) 
●​返校打掃 

01/22 
◆處室會議 
★送書 

01/23  
●​返校打掃 

01/24 
◆查催公文 

01/25  
★學測(1/25-26) 
●​返校打掃 

01/26 
★學測
(1/25-26) 
◆清洗全
校水塔 

寒2 

01/27 01/28  
★大學術科考試體育組 
(1/28-30) 
★補考 
●​返校打掃 

01/29 
★大學術科考試音樂組 
(1/29-2/01) 
★補考 

01/30  
★補考成績繳交截止 
●​返校打掃 

01/31  
●​1000高三畢編會議 
◆查催公文 

02/01  
◆員生社用水用電度數統計 
◆校園除草 
◆區務中心領資料 
●​返校打掃 

02/02  

寒3 02/03 02/04 除夕 02/05 初一 02/06 初二 02/07 初三 02/08 初四 彈性放假  02/09 

1 

02/10 
▓高一興
趣測驗施
測週  

02/11 開學日 
★發放註冊單 
★高三晚自習開始 
★高二輔導課調查 
●晚到證申請開始 
●友善校園週活動開始 
●0730-0800導師會議 
●0800-0830始業式 
●0830-1030導師時間 
★0830-1030發教科書 
●1030-1200環境教育大掃除 
★1230晚自習督導會議 
★1310正式上課 
★1310起高一複習考：國文
(五)、數學(六)、英文(七) 
★1310起高二複習考：國文
(五)、數學(六) 

02/12 
●0730朝會(高一、二、三) 
◆0910擴大行政會議 
●1200友善校園週活動：防制
霸凌影片放映(2/12-14) 

02/13  
★發放高三校排百分比個人成
績單 
●1200友善校園週活動：防制
霸凌影片放映(2/12-14) 

02/14  
◆查催公文 
●1200友善校園週活動：防制
霸凌影片放映(2/12-14) 

02/15  
●友善校園週活動結束 
●晚到證申請結束 
◆電梯/飲水機養護 
◆高壓用電養護 
◆校園除草 
★0910召集人會議(1) 
●1230交通專車車長期初會議 
●1420-1610綜合活動：班 
級活動-1420幹部訓練、1520 
班會 
●1520衛生糾察隊訓練、服 
務隊幹部及交通、秩序糾察 
訓練 

02/16  
★大學術
科考試美
術組 
(2/16-17) 
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02/17 
▓高一性
向測驗施
測週  

02/18  
★高二輔導課開始 
★高一高二晚自習開始 
★註冊繳費截止 
★減免學雜費及家長會費截止
(本學期新申請者) 
●秩序整潔競賽開始 
●108學年度交通專車申請開始
(第1次) 
▓1210大學校系講座(1) 
★1310-1500英文科教學研究
會(1) 
▓1620-1800性向測驗
101-107(1) 

02/19  
●0730朝會(高一、二) 
◆0910主管會議 
★1010-1200藝能科教學研究
會(1) 
◆1210期初性平會 
▓1210大學校系講座(2) 
★1310-1500自然科教學研究
會(1) 
▓1620-1800性向測驗
101-107(2) 

02/20  
●​高一羽球賽報名 
★1010-1200社會科教學研究
會(1) 
▓1210大學校系講座(3) 
◆1230圖書館暨資訊小組會議 
★1310-1500數學科教學研究
會(1) 
▓1620-1800性向測驗
108-115(1) 
 

02/21  
★​高三第一次指考模擬考 
◆查催公文 
▓1210大學校系講座(4) 
★1310-1500國文科教學研究
會(1) 
▓1620-1800性向測驗
108-115(2) 

02/22 
★​高三第一次指考模擬考 
●早午餐補助申請截止 
◆下學期期初催還書 
▓1210大學校系講座(5) 
●1230餐食暨健康促進會議 
●1420-1610班級活動/班會 
▓1420-1610高一性向測驗補測 
★1530-1620大學繁星推薦學
生說明會 
 

02/23補班
補課
(03/01) 
▓1210大
學校系講
座(6) 
●1420-16
10班級活
動/班會 
▓1420-16
10生涯工
作坊(1)口
語表達 
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02/24 
 

02/25 
★公布學測成績 
★高三輔導課調查 
▓1210大學校系講座(7) 
▓1210校內繁星協調會 
 

02/26 
★大學及科大申請網路平台報
名開始(2/26-3/11) 
★清寒學生教科書申請減免截
止 
◆處室會議 
●0730朝會(高一、二、三) 
▓1210大學校系講座(8) 
▓1210-1300高二同儕督導(1) 
●1230體育委員會 

02/27  
★​寄發術科考試成績單 
●108學年度交通專車申請結束
(第1次) 
▓1210大學校系講座(9) 
●1230班聯及社團幹部會議(1) 
★1300-1700繁星模擬撕榜 
 

02/28 和平紀念日 03/01 彈性放假 
 
 

03/02 
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03/03 
 

03/04 
★高三輔導課開始 
★校內語文競賽(3/04-08) 
●​SH150宣導月 
●​高一羽球賽抽籤 
●​軍校正期班學校推薦及個人
申請開始 
◆員生社用水用電度數統計 
◆校園除草 
◆區務中心領資料 
★1210特教推行委員會 
★1300-1700繁星正式撕榜 

03/05 
★​繁星推薦第二輪撕榜 
★​繁星獲推薦同學填寫科系志
願(至晚上12點止) 
★​大學申請報名考生上網設定
個人專屬密碼(3/05-5/20) 
★​各年級1-5班收取學生證蓋註
冊章 
●0730朝會(高一、二、三) 
◆0910主管會議 
●1230衛生糾察會議(1) 
▓1830-2030家長讀書會(1) 

03/06 
★各年級6-10班收取學生證蓋
註冊章 
▓參訪(1)高三大學參訪 
●1230衛生股長會議(1) 
 

03/07 
★繁星獲推薦同學繳交報名確
認表及報名費 
★各年級11-15班收取學生證
蓋註冊章 
◆查催公文 
▓參訪(2)高三大學參訪 
●1230-1300 學生服裝需求審
查委員會(108學年度) 

03/08 
▓參訪(3)大學博覽會(兩梯次) 
●1110導師會議 
◆1400-1420複合型防災演練
(地震災害避難掩護) 
●1420-1610社團活動(1)高二
無輔導課 
▓1420-1610生涯工作坊(2)申
請入學講座 
▓1420-1610生涯工作坊(3)心
理學短講(1) 
 

03/09 
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03/10 03/11 
★大學及科大申請網路平台報
名截止(至晚上12點止) 
★1210繁星推薦委員會 

03/12 
★新北科展初審報名及送件截
止 
●0730朝會(高一、二、三) 
◆0910擴大行政會議(校園/交
通安全會議) 

03/13 
★大學及科大申請核對報名資
料(第1次) 
●1230班聯及社團幹部會議(2) 
◎1830期初家長委員會 

03/14 
◆查催公文 
▓1200教育博覽會志工培訓
(1)(高一、二) 

03/15 
★命題老師繳交第一次期中考
卷截止 
★大學及科大申請核對報名資
料(第2次) 
◆電梯/飲水機養護 
◆高壓用電養護 
◆校園除草 
◆1200全國高中讀書心得寫作
比賽截稿 
★1230學藝股長集合(1) 
●1420-1610班級活動/班會
●1420-1610高一環教影片欣賞 
◆​1420-1610閱讀講座 

03/16 
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03/17 03/18 
★公告繁星推薦1-7類學群錄取
名單 
●開始招募學生畢聯會 
▓模擬面試及教育博覽會志工
招募 

03/19 
★大學及科大申請收取報名費 
◆0910主管會議 
▓1210高二同儕督導(2) 

03/20 
★大學申請甄選委員會辦理報
名(3/20-21) 
▓1200教育博覽會志工培訓
(2)(高三) 
 

03/21 
◆查催公文 

03/22 
★繁星錄取生放棄入學資格截
止 
★0810-1000課程發展委員會
(1) 
●1420-1610社團活動(2)高二
無輔導課 
▓1420-1610生涯工作坊(4.5)備
審資料工作坊(社會/自然組) 

03/23 
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03/24 03/25 
★調查下學期免學費申請 
 

03/26 
◆處室會議 

03/27 
★​第一次段考 
★公告大學申請第一階段篩選
結果 

03/28 
★​第一次段考 
★公告科大申請第一階段篩選
結果 
◆查催公文 
▓學習小組第一階段報名 
▓模擬面試報名(3/28-3/29) 

03/29 
★0910召集人會議(2) 
▓1200教育博覽會志工培訓(3) 
◆1230餐食會議 
●1420-1610社團活動(3)高二
無輔導課 
▓1420-1610生涯工作坊(6)面
試講座 

03/30 
▓高中職教
育博覽會 
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03/31 
◆1200全
國高中小
論文寫作
比賽截稿 

04/01 
●高二校外教學（4/01-4/03） 
◆員生社用水用電度數統計 
◆校園除草 
◆區務中心領資料 
 

04/02 
●0730朝會(高一、三) 
▓1200模擬面試志工培訓 
●1230衛生糾察會議(2) 
▓1830-2030家長讀書會(2) 

04/03 
▓1010-1300模擬面試(18場) 
●1230衛生股長會議(2) 
 

04/04 兒童節 04/05 清明節 
 

04/06 
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04/07 
 

04/08 
●​高一羽球錦標賽 
●高二5對5籃球賽報名 
★1310-1500英文科教學研究
會(2) 
 

04/09 
●0730朝會(高一、二、三) 
●0730高二實彈射擊訓練
(201-202) 
◆0910擴大行政會議 
▓1110 OPEN DAY 籌備會(1) 
▓1210-1300生涯工作坊(7)心
理學短講(2) 
★1310-1500自然科教學研究
會(2) 

04/10 
★大學申請第二階段甄試開始
(4/10-4/28) 
●1230班聯及社團幹部會議(3) 
●0730高二實彈射擊訓練
(203-204) 
★1010-1200社會科教學研究
會(2) 
★1310-1500數學科教學研究
會(2) 

04/11 
★第一次段考成績登錄截止 
◆查催公文 
▓參訪(4)大學暨產業參訪(暫) 
●0730高二實彈射擊訓練
(205-206) 
★1310-1500國文科教學研究
會(2) 

04/12 
◆期中催還書作業 
●0730高二實彈射擊訓練
(207-208) 
●1110導師會議 
▓1200優秀校友/職涯達人講座
(1) 
●1420-1610班級活動/班會 
★1430-1520數學大擂台競試 
▓1420-1610生涯工作坊(8)個
人形象彩妝 
●1510-1600友善校園生活記名
問卷普查(高一至高三) 

04/13 
▲全校性

文康旅遊 
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04/14 04/15 
●日本國際教育旅行(4/15-4/20) 
◆電梯/飲水機養護 
◆高壓用電養護 
◆校園除草 
●0730高二實彈射擊訓練
(209-210) 
 

04/16 
●0730朝會(高一、二、三) 
●0730高二實彈射擊訓練
(211-212) 
◆0910主管會議 
▓1210高二同儕督導(3) 

04/17 
●0730高二實彈射擊訓練
(213-214) 
 
 

04/18 
◆查催公文 
●0730高二實彈射擊訓練
(215-201) 
▓1200優秀校友/職涯達人講座
(2) 

04/19 
★發放英語學藝競賽(演講、作
文)報名表 
●0730高二實彈射擊訓練
(202-203) 
▓1100青年體驗學習計畫審查 
★1230學藝股長集合(2) 
●1420-1610班級活動 
●1420-1510高一二健促演講 
●1520-1610高一二防制藥物濫
用宣導 

04/20 
●107年全
國中等學
校運動會
(高雄
20-25) 
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04/21 04/22 
●107年全國中等學校運動會
(高雄20-25) 
▓參訪(5)大學暨產業參訪(暫) 
◆4/22-5/1澳洲昆士蘭交換學
習(暫) 
●0730高二實彈射擊訓練
(204-205) 
★1210高三轉銜IEP會議 
 

04/23 
●107年全國中等學校運動會
(高雄20-25) 
◆處室會議 
●0730朝會(高一、二、三) 
●0730高二實彈射擊訓練
(206-207) 
★1210高三轉銜IEP會議 

04/24 
●107年全國中等學校運動會
(高雄20-25) 
●0730高二實彈射擊訓練
(208-209) 
★1210高三轉銜IEP會議 

04/25 
●107年全國中等學校運動會
(高雄20-25) 
◆查催公文 
●0730高二實彈射擊訓練
(210-211) 
▓1200十二年國教宣導志工培
訓(1) 

04/26 
◆高三停止借書 
●0730高二實彈射擊訓練
(212-213) 
▓1110高三學生轉銜會議 
●1230餐食會議 
●1420-1610社團活動(4)高二
無輔導課 
●1420-1610高三學生畢籌會議 
▓1420-1610生涯工作坊(9)心
理學短講(3) 

04/27 
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04/28 04/29 
★​高三第二次指考模擬考 
●0730高二實彈射擊訓練
(214-215) 

04/30  
★​高三第二次指考模擬考 
●0730朝會(高一、二) 

05/01 勞動節 
★命題老師繳交第二次期中考
暨高三期末考、補考卷截止 
◆員生社用水用電度數統計 
◆校園除草 
◆區務中心領資料 
●0730高一二實彈射擊行前教
育 

05/02 
●高一二實彈射擊(高一上午、
高二下午) 
◆查催公文 
▓1200十二年國教宣導志工培
訓(2) 

05/03 
★0810-1000課程發展委員會
(2) 
▓1200十二年國教宣導志工培
訓(3) 
●1420-1610社團活動(5)高二
無輔導課 

05/04 
▓1000-12
00十二年
國教國三
家長宣導
(暫) 
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05/05 05/06 
●高一二班級幹部獎懲作業開
始 
▓1210林高OpenDay志工培訓
(1) 
●高二5對5籃球賽抽籤 

05/07 
★大學指定科目考試報名
(5/07-5/23) 
◆0910主管會議 
▓1210高二同儕督導(4) 
▓1830-2030家長讀書會(3) 

05/08 
●1230班聯及社團幹部會議(4) 
 

05/09 
★大學申請登記就讀志願序
(5/09-5/10) 
◆查催公文 

05/10 
◆高三催還書作業 
●1110導師會議 
●1110教師反毒知能研習 
●1420-1610班級活動/班會 
 

05/11 
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05/12 
 

05/13 
★​第二次段考暨高三畢業考 

05/14 
★​第二次段考暨高三畢業考 
▓學習小組第二階段報名 
◆0910擴大行政會議 
▓1210 OPEN DAY 籌備會(2) 

05/15 
★高三大學城開始 
◆電梯/飲水機養護 
◆高壓用電養護 
◆校園除草 
▓1210國中宣導培訓 
●1230衛生糾察會議(3) 
●1230高三學生畢籌會議 

05/16 
★大學申請公告統一分發結果 
★高三畢業考成績及日常成績
輸入繳交截止 
●高三導師評語輸入截止 
◆查催公文 
▓1200優秀校友/職涯達人講座
(3) 
●1230衛生股長會議(3) 

05/17 
★公布高三補考名單 
★佈置國中教育會考試場(第四
節打掃，下午停課) 
★0910-1000召集人會議(3) 
●1110-1200高三導師畢籌會議 
 

05/18 
★國中教
育會考 
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05/19 
★國中教
育會考 
▓國中宣
導週 

05/20 
★作業抽查週(5/20-5/24) 
★大學申請錄取生放棄入學資
格截止 
●108學年度交通專車(第2次)申
請開始 
●​高二5對5籃球錦標賽 
◆1200-1300高一班級書庫評
鑑 
★1310-1500英文科教學研究
會(3) 

05/21 
★第二次段考成績登錄截止 
★公布高三補考時程表 
●0730朝會(高一、二、三) 
◆0910主管會議 
★1010-1200藝能科教學研究
會(2) 
◆1200-1300高二班級書庫評
鑑 
★1310-1500自然科教學研究
會(3) 

05/22 
★高三補考(座位表當日早上公
布) 
★下學期學雜費減免申請開始 
★1010-1200社會科教學研究
會(3) 
▓1210林高OpenDay志工培訓
(2) 
★1310-1500數學科教學研究
會(3) 

05/23 
★高三補考成績繳交截止 
◆查催公文 
▓1210林高OpenDay志工培訓
(3) 
★1310-1500國文科教學研究
會(3) 

05/24 
★公布高三補考成績 
▓林高Open Day 
★1230學藝股長集合(3) 
●1420-1610班級活動/班會 
●高三班級秩序及整潔競賽結
束 
 

05/25 
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05/26 
▓國中宣
導週 
 

05/27 
★高三重補修選課 
★發放高三離校程序單 
★1310-1510英語演講、作文
比賽 

05/28 
★高三重補修選課 
◆處室會議 
●0730朝會(高一、二、三) 
★1230數理班執行委員會 

05/29 
★高三重補修選課繳費 
▓1210輔導暨家庭教育委員會  
 

05/30 
★高三晚自習最後1天 
★高二轉組申請(5/30-6/06) 
★數理班轉入報名開始
(5/30-6/06) 
◆查催公文 
▓參訪(6)大學暨產業參訪(暫) 

05/31 
★高三輔導課結束 
★高三完成離校程序 
●高三住宿生搬離宿舍 
●108學年度交通專車(第2次)申
請結束 
★0810-1000課程發展委員會
(3) 
●1230餐食會議 
●1420-1610社團成果發表(6)
高二無輔導課 
▓1420-1610生涯工作坊(10) 
▓1730-2000同儕送舊晚會 

06/01 
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06/02 06/03 
●畢業典禮(上午預演、下午典
禮)高二無輔導課 
◆員生社用水用電度數統計 
◆校園除草 
◆區務中心領資料 

06/04 
★高三衝刺班開始 
●0730朝會(高一、二) 
◆0910主管會議 
▓1210高二同儕督導(5) 
●1230衛生糾察會議(4) 
▓1830-2030家長讀書會(4) 

06/05 
●1230衛生股長會議(4) 
●1230班聯及社團幹部會議(5) 

06/06 
★高二轉組申請截止 
◆查催公文 
★0810-1200跨班選修成果展 
▓1200優秀校友/職涯達人講座
(4) 

06/07 端午節 06/08 
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06/09 06/10 
★1210期末IEP會議 

06/11 
●0730朝會(高一、二) 
◆0910擴大行政會議(校園/交
通安全會議) 
★1210期末IEP會議 

06/12 
●高一週記抽查 
◆下學期期末催還書 
★1210期末IEP會議 
◎1830家長代表大會暨委員會 

06/13 
★命題老師繳交高一高二期末
考卷截止 
●高二週記抽查 
◆查催公文 
★1210期末IEP會議 

06/14 
●高一二班級秩序及整潔競賽
結束 
●1110導師會議 
★1210期末IEP會議 
★1310-1610數理班轉入考試 
★1420-1610數理競試校內初
賽 
●1420-1610班級活動/班會
（班聯會/學生會主席選舉） 

06/15 
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06/16 06/17  
◆電梯/飲水機養護 
◆高壓用電養護 
◆校園除草 

06/18 
★優先免試入學放榜、報到、
放棄 
◆0910主管會議 
★1230數理班執行委員會 

06/19 
★1230高二轉組協調會 
●1230交通專車車長期末會議 

06/20 
◆查催公文 

06/21 
▓1210期末認輔會議 
●1230餐食暨健康促進會議 
●1420-1610班級活動/班會 
◆1420-1510自衛編組消防演
練(行政同仁) 

06/22 
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06/23 06/24 
  

06/25 
★高二輔導課結束 
◆處室會議 
▓1210-1300同儕期末大會 

06/26 
★高一高二期末考 
★高一高二晚自習結束 

06/27 
★高一高二期末考 
★高三衝刺班結束 
◆查催公文 

06/28 休業式 
★命題老師繳交高一高二補考
考卷截止 
●學生出缺席紀錄更正及登錄
截止 
●德行評量及班級幹部獎勵登
錄結束 
◆0800-0900更換班牌 
●0800-1000全校大掃除 
●0900-1000高二搬移至高三 
●1000休業式 
◆1030期末校務會議 

06/29  
 

暑 
1 

06/30 07/01 暑假開始 
★指考(7/01-03) 
★高一二期末考成績及日常成
績輸入繳交截止 
◆員生社用水用電度數統計 
◆校園除草 
◆區務中心領資料 
◆地景空拍營(7/01-04) 

07/02 07/03 07/04 
◆查催公文 

07/05 
  

07/06 

★7/01-7/03大學入學指定科目考試​★​7/12 免試入學報到時間  ★7/09(二)7/10(三)高一、二補考   ▓7/24(三)高三選填志願說明會；7/25(四)高三選填志願輔導 

 




