
新北市立林口高級中學內部控制制度作業層級自行評估表 
 113 學年度(113.8.1-114.7.31) 

自行評估單位：學務處 

作業類別(項目)：重大校安事件通報             評估日期：    年    月    日 
 

評估重點 
自行評估情形 

評估情形說明 
符合 未符合 

一、作業流程有效性    

(一)作業流程說明表及作業流程圖之製作

是否與規定相符。 

(二)內部控制制度是否有效設計及執行。 

   

二、重大校安事件通報    
(一)教職員第一時間發現後是否先行處

置？ 
(二)學輔人員是否確實掌握狀況？ 
(三)學校單位是否啟動危機處理小組? 
(四)是否於時效內進行校安通報? 
(五)是否引發民眾或媒體關注造成負面影

響? 
(六)是否轉介相關單位協助個案處理? 
(七)個案是否有持續追蹤輔導?資料是否

完整建立歸檔備查? 
(八)是否以關懷學生安全為首要考量? 
(九)是否通知家長、安撫家長情緒? 
(十)刑事案件是否保持現場完整及報案? 
(十一)是否建立發言人制度：經當事人、

受害人、加害人共同認定之新聞
稿，妥善發佈新聞? 

(十二)是否隨時陳報事件後續最新情況? 
(十三)媒體得知時，是否填報「新聞媒體

處理回報表」並傳真教育局? 

   

結論/需採行之改善措施： 

 

填表人：             單位主管：              機關首長： 

註： 

1. 各單位得就 1 項作業流程製作 1 份自行評估表，亦得將各項作業流程依性質分類，

同 1類之作業流程合併 1份自行評估表，就作業流程重點納入評估。 

2. 各單位應根據評估結果於自行評估情形欄勾選「符合」或「未符合」；若有「未符合」

情形，應於評估情形說明欄詳細說明，且於撰寫評估結論時一併敘明須採行之改善

措施。 

 



 

 

 


