
新北市立林口高級中學108學年度第1學期第11次擴大行政會議紀錄 

壹、時間：108年12月10日上午9時10分 
貳、地點：本校行政大樓三樓會議室 
參、主席：高校長栢鈴 
       列席： 
肆、出席人員：如簽到簿       紀錄：賴文瑛 
伍、檢討追蹤上一次行政會議決議處理事項及處理情形： 

新北市立林口高級中學108學年度第1學期第10次行政會議(108.12.3)待辦事項執行追蹤表 

待辦 
事項 

負責 
處室 

是否 
完成 

執行 
情形 

預計完 
成日期 備註 

1.優質化與創新
教育加速器計畫
執行率進度表。 

教務處 
圖書館 
學務處 

否 ※7/16報告： 
1.108優質核定版計畫已
於7/12上傳，107成果報
告現正撰寫中。 
2.107旗艦成果報告將於
8月份繳交，請各處室儘
快交成果，以利如期交
件。 
 
 
 
※8/13報告： 
107學年度優質化成果報
告書已於7/26上傳完成。
旗艦計畫成果報告書預計
於8/16前依規定上傳。 
※8/20報告： 
1.108學年度優質計畫等
待審查結果。 
2.107學年度旗艦計畫執
行成果撰寫完成，請廠商
印製紙本成果報告。 
 
 
 
 
※9/3報告： 
1.107學年度旗艦計畫已
完成，餘款繳回辦理完
畢。 
2.107學年度優質化成果
考核審查結果：績優通
過。推薦本校科學廣場，

 ※7/16主席提示： 
1.新年度優質計畫國教
署採線上複審中，如需
補正會通知。 
2.107優質成果於7/26
前上傳，請學務處、輔
導室儘速交予實研組彙
整。 
3.107旗艦成果於8月繳
交，請儘快整理成果交
予實研組。 
※8/13主席提示： 
旗艦計畫成果，請各處
室於8/16前提供教務處
彙整。 
 
※8/20主席提示： 
1.107旗艦成果報告於
月底前繳交，未來轉型
為創新教育加速器，9
月初公告初審入選名單
並補助前期款項，11月
辦理Demo Day報告及
編製明年經費。 
2.優質計畫依進度執
行。 
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推薦原因：符應新課綱探
究與實作精神。 
※9/10報告： 
1.107旗艦計畫已完成。 
2.107優質計畫資本門經
費尚未撥款，將再與承辦
輔導員聯絡確認；108優
質計畫已於上週回覆審查
意見，待核定後，請各單
位依時程執行。 
3.請各處室優質化執行單
位，參閱優質化經費執行
清單，檢核辦理進度。 
※9/17報告： 
9/16收到108高中優質化
計畫審查意見，針對經費
編列有部分需要做修正與
說明，請各子計畫負責同
仁多予協助。 
 
 
※10/01報告： 
實研組將上傳108優質計
畫經費執行狀況至行政群
組line，請各子計畫負責
人協助檢視。 
※10/08報告： 
優質計畫進行第六次修改
，與各處室協調經費編列
，審查委員對經費與課程
相關的部分尚有意見，請
各處室多加協助。 
※11/12報告： 
優質化通過，請各單位積
極辦理請購核銷，12月
須執行完成。實研組已印
製核定版計畫書給計畫承
辦人，請檢視各自負責計
畫儘速辦理，提早完成工
作。 
 
※11/19報告： 
1.優質計畫預定2週內執
行完畢。下學期計畫內容
會做經費調整，請各計畫
承辦同仁事先告知無法挪
動的計畫經費。 
2.加速器計畫： 

 
※9/10主席提示： 
1.優質化控管，請各處
室組長針對執行項目逐
一稽核執行狀況。 
2.優質化計劃書置於雲
端硬碟，請上網參閱，
計畫內容與預算經費須
符合勾稽。 
 
 
※9/17主席提示： 
計畫內容與經費須勾稽
，請配合辦理，與總招
學校溝通，瞭解經費審
查標準，以利修正，避
免反覆辦理修正、審查
作業。明年撰寫方式將
會修改簡化。 
※10/01主席提示： 
請各處室檢視執行狀況
，辦理計畫執行。 
 
 
※10/08主席提示： 
目前尚未通過的學校皆
為同一審查委員審查，
要求較為細微。 
 
 
※11/12主席提示： 
1.加速器先期計畫執行
至12月，請學務處、圖
書館儘速辦理。 
2.優質化經費，儘速辦
理並有效執行，配合會
計室時程，11/25請購
截止，12/13前完成核
銷。 
※11/19主席提示： 
有關加速器計畫，請圖
書館及學務處按預定計
畫執行，1月中進行
Demo Day，請提早準
備簡報資料。 
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(1)圖書館：大部分經費
已執行，其中交通費預定
支付今日師大參訪，及安
排HTC參訪，確定日期
再通知大家。 
(2)學務處：材料費已開
始請購，另針對計畫內容
及外聘講師等事宜，預定
這兩天規劃統整辦理。 
※12/03報告： 
本學期優質化計畫執行已
接近結案，請各執行單位
於12月底前繳交成果資
料與照片。 
※12/10報告： 
1.108學年度第一學期優
質化已執行完成，請12
月底前務必繳交計畫成果
與照片給郁昕老師；下學
期請各執行單位儘早依計
畫規劃執行。 
2.加速器計畫： 
(1)學務處：射擊已辦理
幾次路演，上週與教育局
指定講師討論後，修正計
畫於12/9提出由教務處協
助核章後寄出。 
(2)圖書館：VR計畫，修
正後於12/9提出由教務處
協助核章後寄出。 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
※12/10主席提示： 
等候通知Demo Day。 

2.籌辦20週年校
慶執行進度/校
史室整修規劃 

秘書室 
學務處 
總務處 

否 ※12/10報告： 
❖秘書：本週三中午
12:30-13:00於3樓會議室
召開20週年校慶特刊第1
次籌備會議，將初步討論
校慶特刊目錄架構及20
週年校慶logo及吉祥物
設計。 
❖總務處：規劃辦理校史
室「校務發展大事記」大
圖輸出，請各處室務必於
12月31日前到雲端硬碟
填寫林高大事記。 

 ※12/10主席提示： 
1.20週年校慶特刊，簡
化文字部分，儘量使用
QR code連結雲端，減
少資料量，校慶slogan
、logo及吉祥物設計等
，請美術老師、學生會
徵求學生稿件，提早作
業。 
2.校史室大圖輸出作業
，請各處室配合填寫大
事記。 

3.文書組報告各
處室逾期公文追

總務處 是 截至12/6無逾期案件。   
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蹤考核工作執行
情形。 

陸、主席報告： 
1. 日前發送「天下雜誌教育特刊-素養教育，打造未來人才」提供老師參考，教改是為了培訓國
家未來的人力，專刊內容介紹新課綱，收集報導學校、老師因應新課綱發展的作為，考招改

變及學習歷程規劃，家長面對改革的關切與態度，大學與企業端選才出現的改變，及其他國

家的做法，本刊具有很好的參考價值。 
2. U型理論介紹。 

 
3. 各處室工作協調報告。 

❖ 教師會報告：無。 

柒、各處室報告： 
一、教務處報告： 
教務主任： 

1. 108學年度第一學期高中優質化已如期執行，請12月底前務必繳交計畫成果與照片予承辦人
郁昕老師；下學期仍然請各執行單位儘早依計畫規劃執行，避免拖延到期末。 

2. 12/18(三)課程中心辦理「全市數學素養命題研習」；12/24(二)下午辦理「考招(五選四)策略
教學」研習，屆時場地部分請總務處協助，環境清潔請衛生組協助，感謝辛勞的夥伴。 

3. 預計12/24彈性學習時間再請五位課諮教師於五個場地分場做期末團體諮輔，以期更清楚掌握
學生學習歷程建置情形，請總務處協助提早開啟五個場地備用。 

4. 彈性學習時間為期六周的計畫撰寫已經結束，刻正請教師協助檢視學習計畫完成情形，為避
免學生四處流竄，本學期尚未開放操場與活動中心，請學務處多協助秩序維護。 

教學組： 
1. 16：10放學後，教學區仍然有學生留在班上嬉鬧，影響第八節輔導課專班課程的進行，請學
務處及總務處協助放學後教學區的管制。另請巡堂主任、組長落實巡堂，勸導學生離開教學

區。 
2. 近期巡堂發現上課玩手機、門窗未鎖的狀況已有改善，感謝生輔組及各位巡堂主任、組長的
協助。 

3. 12月20日(五)下午舉行高二英語歌唱比賽（當日高二第八節停課），並將於前一天12/19(四)
放學後進行預演。請體育組協助通知體育老師，活動中心暫停使用兩天，另請教官於12/19
（四）協助擺設活動中心座椅。其餘細節部分會以簽呈會辦各處室，請再給予協助。 
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4. 本學期高一多元選修課程發表預定於12/26（四）第1～4節舉行，請總務處協助開啟燈光、
音響設備。 

5. 12/16（一）早上進行流感疫苗接種，已通知課務受影響的老師（含兼課老師），進行課務調
整。 

註冊組： 
1. 高中英語聽力測驗第二次考試將於12/14(六)舉行，考試通知與試場分配表已發給各班。 
2. 為方便學生、家長及老師查詢學習歷程相關訊息，已於學校首頁建置學生學習歷程檔案專區
，各位主任、組長可提供訊息資料。 

3. 由於學習歷程檔案上傳格式只接受pdf，jpg，png這三種檔案格式，這禮拜開始會有很多學生
有轉檔需求(紙本→pdf)。 

設備組： 
1. 預計申請109年度「教育部國民及學前教育署補助公立高級中等學校因應新課綱規劃總體課
程實施所需課室空間及適性學習空間活化需求改善實施計畫」，各校金額約100萬，本校預
計改善生科1、2教室。正積極規劃中，暫定1月中送件。 

2. 恭賀314李氶掦同學獲得第18屆旺宏科學獎銀奬及最佳人氣獎，升大學旺宏公司每年提供五
萬元獎學金4年合計20萬元，胡裕仁老師獲得指導老師特殊貢獻奬，林高是新北市唯一入選
晉級旺宏科學獎的學校。 

3. 狂賀!2019旭泰科技論文獎「大學及高中科技論文競賽」，高中组由本校314同學李丞揚，指
導老師胡裕仁奪冠。董事長王政榮、教授劉建宏一同頒發3萬元獎金。 

4. 狂賀！本校1年13班王禹羲同學參加「2019KIDE高雄國際發明暨設計展」，與板橋高中詹秉
儒同學、內湖高工王紫楹、賴均豪同學  及來自印尼Dwiwarna Senior High Boarding School
的安若暄共5位同學，在本校胡裕仁老師與內工葛士瑋老師的共同指導下來參與，以『基於物
聯網的建築物結構微預警裝置』扣件創作產品，獲得大會金牌及印度發明協會特別獎的雙面

金牌的佳績，獲獎表現搶眼。 
5. 本校學生參加2020年臺灣國際科學展覽會共兩件通過初審，數學科作品"群體旋轉切切切"，
指導老師潘尚怡，學生215黃子恩208林希珍。 電腦科學與資訊工程科作品"以雙卷積神經網
路辨識固定及形變之可回收垃圾物件與分類裝置之研究"，指導老師胡裕仁，參賽學生314李
承揚。 

6. 因應108課綱各科教學設備需求增加，已轉知各科老師提出設備申請需求如下： 
(1) 新北市補助：請填"檔案1新北市110年設備申請表"，提出下年度(110年)的設備需求(單項
1萬元以上)，且有申請的設備項目，110年才能購買，無法臨時申購。麻煩各科召彙整需求，
12/20截止。 
(2) 國教署補助(1)校訂課程，請有意願的校訂必修、選修任課老師填寫"檔案2國教署校訂課
程設備需求計畫書109"，請在12/13之前交計畫書。 
(3) 國教署補助(2)各校100萬，請填"檔案3國教署一般教學設備需求調查"，限檔案中規定項
目中勾選，麻煩各科召彙整需求，12/20截止。 
(4)可參考雲端硬碟 
https://drive.google.com/drive/folders/1x_D3xAFd9-eRvOtY_QCeHHHReq3Va_VA?usp=sh
aring 
或設備組網頁”相關下載”中的「108課綱普通高級中學設備標準」及上列檔案 
(5)各科需求請於期限內上傳至雲端硬碟，逾期恕無法受理。 

7. 預計12/14、15配合雙子座流星雨辦理夜宿天文台活動，並視天氣擇日在石碇鄉舉行二天一
夜之高山天文觀測活動，感謝華漢組長辛苦指導。 
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8. 林高創客社群已於11/19辦理雷切機入門、11/29辦理arduino研習-mBot入門，反應熱烈，歡
迎老師加入下學期創客社群。下學期正積極邀請講師，預計以實作、跨領域、平日舉辦為

主。 
試務組： 

1. 109年國中教育會考時間將於109年5/16(六)、5/17(日)舉行，依往年本校開放34間試場，本
次協助監考教師輪到監考序號39-80的教師，請協助的教師提早規劃。(序號資料將公告於告
辦公室) 

2. 108學年第一學期補考將於2/3(一)、2/4(二)舉行，有意願協助監考的教師，請提早告知試務
組。 

3. 下周12/17(二)、12/18(三)為本校高三，第四次模擬考，屆時請行政同仁注意廣播時間。 
實研組： 

1. 優質化計畫本學期已經執行完畢，感謝各處室的配合與幫忙。 
2. 本學期已近尾聲，感謝各處室完成豐富的研習與活動。煩請各處室主任組長協助將研習、課
程、相關活動的紀錄表與照片整理好，上傳雲端。12/31前將統整各處室的經常門與資本門的
相關活動紀錄與照片製作上學期的成果報告。 

3. 下學期的活動、內外聘研習與課程，請各處室提早開始規劃（盡量在2~5月間完成），因上
學期有一些計畫被刪除，因此各項經費的規劃可能會稍有變動與調整，各處室確定的執行經

費與內容，將於一月初彙整給各處室參考。 

❖王主任補充說明：有關學生學習檔案資料轉檔，已跟導師說明，集中學生資料掃描轉檔時效慢，

目前有多種手機程式可透過拍照方式轉成pdf，可嘗試使用此方式更符合需求。 

主席提示： 
1. 近期多場研習活動，請各處室配合協助相關工作。 
2. 有關彈性學習，請圖書館著手學生自主學習成果上傳多元表現，彈性學習時間避免學生流竄
，請教官室、學務處加強管控。 

3. 巡堂發現上課玩手機、門窗未鎖的狀況有改善，請持續要求。 
4. 英語歌唱比賽及多元選修課程成果發表，請相關處室協助。 
5. 學習歷程資料利用手機拍照轉檔方式，請圖書館編寫操作模式公布於網站供師生下載參閱，
因應紙本掃描轉檔需求，圖書館可編列經費購買掃描機支援。 

6. 109年度國教署補助新課綱實施所需課室空間及適性學習空間活化需求改善計畫，教務處規
劃改善生科1、2教室，請圖書館與設備組討論，規劃經費購置圖書館活化空間設備。 

7. 學生得獎成績表現優異。 
8. 夜宿天文台及石碇鄉高山天文觀測活動，請注意安全。 
9. 請設備組持續辦理觸控螢幕研習。 
10.請計畫負責人員於平日即要上傳計畫執行成果檔案。 

二、學務處報告： 
學務主任： 

1. 新北創新加速器計畫，學務處體育組提射擊項目「前進奧運」計畫， 經與教育局指定講師討
論後，修正計畫於12/9提出由教務處協助核章後寄出。 

2. 學生工讀費請各處室負責同仁協助，本月份請提早請學生完成簽到單，送交訓育組幹事處，
以利核銷作業。 

3. 因應108多元學習資料每學年上傳期限，近期將修訂相關要點，學生在學期結束前完成服務
學習簽證，學務處並增加提供校內外服務學習機會。 
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4. 部分研習活動購買手搖飲料，飲料容器未清理造成處理困擾，且不符合禁止提供吸管，建議
改以其他方式提供飲料。 

訓育組：  
1. 校慶減塑園遊會已於11/16(六)圓滿落幕，感謝各處室的協助。 
2. 本校管樂團11/15參加108學年度新北市學生音樂比賽高中職團體B組管樂合奏項目榮獲優等
，並獲得分區第一名，將代表新北市參加全國決賽。 

3. 三好校園圖文比賽得獎名單已放置學校首頁，並將得獎作品於校慶當日展覽，感謝何晋霖教
官、劉怡慧老師協助評選，王明旭老師協助印大型海報。後續會發放得獎者的圖書禮卷作為

優勝獎品。  
4. 模範生獎品已票選完畢，最高票為3C產品。也感謝各位導師協助選拔各班模範生，預計下週
二邀請級導師及處室主任共同評選校模範生。 

5. 高三畢冊編輯學生將於12/06(五)進行本學期最後一次編輯課程。為了讓高三學生專心準備學
測，編輯相關事宜已先暫停。預計於學測結束後的1/31再行收稿。 

6. 本學年度高二校外教學參考行程預計於下週和導師委員討論，再開始執行，於期末結束前進
行招標作業。 

7. 本學期週記抽查訂在12/25（高三4篇）、12/26（高二6篇）及12/27（高一6篇）。 
8. 預計於12/21(六)前往竹林山寺為高三學生祈願並拍攝影片，於1/3(五)辦理高三祈福活動。 

社團活動組： 
1. 日本教育旅行規劃方案有二，一是大阪京都滋賀兵庫路線，一是白川岐阜富山立山黑部路線
，唯後者可能無法回到大阪的環球影城，目前預報教育旅行的同學有20位。 

2. 4Q成長營研習，12/7第三次課程順利完成，12/14將進行最後一次研習。 
體育組： 

1. 工作報告： 
a. 11/15辦理本校108學年度校慶運動大會。 
b. 11/19參加新北教育創新加速器計畫第三次工作坊。 
c. 11/21教育部體育署培育優秀原住民族運動人才108年度執行計畫國立體育大學訪視委
員到校訪談。 

d. 11/26申請109年全中運競技實力培訓計畫第一階段經費案。 
e. 11/28填報國民體育日免費開放體育運動場館及設施使用情形之執行成效。 
f. 12/02-10辦理108學年度合作教育盃高二班際排球賽，賽程及成績表請掃描下方左圖

QR code。 

                                 

g. 12/02-13辦理108學年度合作教育盃高一班際3對3籃球賽報名事宜，賽程及成績表請
掃描上方右圖QR code。。 

h. 12/02辦理3對3籃球裁判、紀錄台工作人員訓練、12/04、11、13辦理新制3對3籃球
賽示範賽。 
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i. 12/9參加2019新北市高中職成年禮－高校鐵三角接力聯賽領隊會議。 
2. 聯絡事項：12/12將召開108學年度校慶運動大會暨園遊會檢討會，請與會委員撥冗出席。 

衛生組： 
1. 學期末將近請導師協助學生打掃工作確實和掃具清點，減輕大掃除繁複及換掃區交換掃具的
困難。 

2. 有訂108年12月-109年1月統餐的班級上周已繳費截止，本周開始持續催繳通知給導師協助催
繳及致電家長。 

3. 新生健檢複檢(含齲齒複檢)回聯單回收率65.1%；114班100%期末核予全班嘉獎一支。 
視力複檢率回收率63.97%；110、114、210、305班100%期末核予全班嘉獎一支。 
學生團體保險家長通知書回條103(全)、201(7人)、311(2人)未繳。 
以上護理師持續發送催繳單及請導師協助通知。 

4. 12月16日上午進行學生流感注射時程表已發至各班，教職員工流感注射注意事項已發送各辦
公室宣達。 

生輔組： 
1. 為維護學生安全及杜絕校園死角，教官室本學期賡續實施定期及不定期校區巡查及課間巡堂
勤務，尤以早自習校外巡查、課間巡查、午餐時段、午間休息、打掃時間為加強巡查重點。

開學迄今已保管上課使用手機62人次、未穿著校服38人次、化妝(戴耳環)23人次、外堂課門
窗未鎖16班次及吸食香菸(含電子菸類)9人次等情形，均已分別通知導師、家長知悉，共負輔
導管教之責。 

2. 近期發現學生攜帶及吸食電子菸比率增加(目前教官室使用「吸菸檢測器」定期管制學生吸菸
人數：電子菸5；香菸4)，教官室為維護學校師生健康擬將新興菸品-電子煙納入校規懲處規
範並提列校務會議通過，為學校師生健康把關。 

3. 針對二年級少數班級金錢遭竊事件，教官室除第一時間至教室協助處理外，並按校長指導針
對遭竊班級入班宣導及要求學生務必妥慎保管財物。尤其外堂課時應將貴重物品隨身攜帶或

交由師長保管(學務處及教官室保管櫃亦可協助) ，並於離開教室時再次由門窗小老師檢查門
窗有無確實上鎖。 

4. 本學期開始教官室全面協助一、二、三年級學生早自習遲到(缺席)改善措施。運用午休時機
統一至教官室「報到、點名及站立溫書」後頗具成效。本學期已全面協助導師並推展至全校

學生，迄今大幅改善學生遲到、缺席已及校外逗留、吃早餐等情形，並感謝師長共同關懷學

生及持續通知家長。另站立反省學生一律要求攜帶課本溫書，以養成學生善用時間習慣及觀

念。 
5. 行政大樓1樓電梯上方電視使用多年，近日已無法開啟電源，導致「林高校慶運動會精彩剪
影」、「林高三好校園」、「友善校園周防制霸凌」等重要影片均無法播放，建請權責單位

盡速處理。 
主任教官： 

1. 教育部預於12月30日(星期ㄧ)於本校辦理「109年軍訓教官晉任典禮」大型活動，屆時由教育
部長主持授階授勳典禮。校長業同意承接本次全國性活動，並請各處室協助活動相關事項，

尤其以「總務處典禮場地設施」維護(活動中心、行政大樓1樓)、「教師會辦公室出借」提供
專案小組進駐暨「衛生組編組衛生糾察保持活動區域」乾淨整潔，在此先行表達感謝。 

主席提示： 
1. 請教務處於各科教學研究會宣導避免訂購手搖飲及禁止提供吸管。 
2. 服務學習當年度上傳，請宣導讓學生知道。 
3. 提早規劃校外教學、日本教育旅行。 
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4. 週二朝會辦理跑步，請體育組再宣導，並檢討規劃辦理方式。 
5. 鼓勵教職員工運動，預定於寒假安排參觀林口運動中心。 
6. 推動創客教育，安排參訪林口新創園區。 
7. 2/6備課日辦理佛光大學參訪，3月安排參訪華梵大學。 
8. 12月16日進行學生流感注射，教職員工流感注射於12/17到健康中心領取通知單，明年1月自
行至醫療院所注射。 

9. 加強管制電子菸以維護師生健康。 
10.行政大樓1樓電視故障，請總務處洽廠商維修。 
11. 12/30辦理「109年軍訓教官晉任典禮」活動，於中庭辦理茶敘，使用醫務室更衣，專案小組
進駐教師會辦公室，請相關單位提供場地支援，協助活動工作。 

三、總務處報告： 
總務主任： 

1. 11月29日(星期五)已完成市府工務局抽驗本校建築物昇降設備之安全檢查結果執行案，檢查
結果合格。 

2. 各項標案辦理進度： 

編號 標案名稱 開標 決標 驗收 完成 附註 

1 划船訓練機 ✔ ✔ ✔ ✔  

2 可調式課桌椅 ✔ ✔ ✔ ✔  

3 射擊模擬器 ✔ ✔ ✔ ✔  

4 高一校外教學 ✔ ✔ ✔ ✔ 09/24評選 

5 圖書館教學空間活化工程 ✔ ✔   10/01書圖審查 
10/15書圖審查 

6 汙水下水道接管工程 ✔ ✔   10/03書圖審查 

7 消防安全設備改善 ✔ ✔   10/03流標 
10/15流標 
10/22流標 

8 前瞻基礎建設生活科技設備 ✔ ✔ ✔ ✔  

9 數位講桌 ✔ ✔   10/08流標 

10 三、四樓多功能教室播音設備 ✔ ✔   10/29流標 

11 自然科教學設備 ✔ ✔    

12 充實一般教學設備 ✔ ✔ ✔ ✔  

13 多點觸控螢幕及活動式黑板 ✔ ✔ ✔ ✔  

14 網球場整建工程     12/03流標 

 

 
 
 
 

9 



事務組： 
1. 11/26辦理108學年度污水下水道接管工程開標由廣原工程股份有限公司得標。 
2. 11/30林口高中圖書館教學空間活化工程完工，預計12/13上午辦理驗收。 
3. 11/30本校發生全校停電情形，經查為教學區高壓變壓器故障所致，本案於12/1辦理緊急採購
並回復電力，預計於12/12上午與廠商辦理議價作業。 

4. 12/03辦理林口高中網球場整建工程開標因投標廠商未滿三家流標，預計於12/11辦理第二次
開標。 

5. 預計於12/10辦理109年庶務性委外採購案開標。 
出納組： 

1.    ​截至​108.12.6​高一校外教學尚有​2​人未繳。 
2.    ​已製據尚未入帳之補助款臚列如下，惠請相關處室承辦人協助追蹤。截至​108.12.9​明細： 

製據日期 製據對象 事由 金額 承辦處室 

1001 新北市淡水區鄧公
國民小學 

108年度8-12月學生輔導及身心障礙學生臨
時鐘點服務人員之勞健保及勞退 

12,500 教務處特教承辦 

1002 新北市板橋區海山
國小 

108-1學期教育部學產基金低收入戶助學金 69,000 學務處訓育組 

1003 教育國民及學前教
育署 

108-1學期獎勵國中畢業生升學當地高級中
學學校獎學金 

150,000 教務處註冊組 

1009 新北市政府教育局 體育署補助108年度補助高中重點學校基層
選手訓練環境及器材設備計畫 

66920 學務處體育組 

1014 新北市政府教育局 新北市108年模擬聯合國會議課程計畫經費 15000 學務處社團活動
組 

1018 新北市政府教育局 「強化數位教學及應用學習課程研推實施計
畫」經常門(市款) 

154400 圖書館資訊組 

1105 新北市三重區碧華
國民小學 

108學年度學生音樂比賽(團體組)團隊培訓經
費 

7000 學務處訓育組 

1105 新北市立秀峰高級
中學 

108年體育重點學校第二階段培訓及對外參
賽經費 

122448 學務處體育組 

1108 新北市立蘆洲國民
中學 

108學年度上學期績優體育獎學金 108740 學務處體育組 

1111 新北市立三民高級
中學 

第1081015梯次新北區全國高級中等學校閱
讀心得寫作評審費 

918 圖書館讀服組 

1113 新北市政府教育局 新北市市立高中職校108年7至8月因應取消
軍訓教官所得免稅配套值班費 

12000 學務處教官室 

1114 新北市政府教育局 108學年度國中身心障礙學生參訪高中職活
動實施計畫經費 

4300 教務處特教承辦
人 

1114 新北市政府教育局 108-1學期「高中優質化輔助方案」資本門
補助經費(中央款) 

810000 教務處實研組 

1114 新北市政府教育局 108-1學期「高中優質化輔助方案」資本門
補助經費(市款) 

144000 教務處實研組 

1120 新北市政府教育局 「前瞻基礎建設數位建設-強化數位教育暨學
習資訊應用環境計畫」資本門部款 

2412801 圖書館資訊組 
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1120 新北市政府教育局 「前瞻基礎建設數位建設-強化數位教育暨學
習資訊應用環境計畫」資本門市款  

1034058 圖書館資訊組 

1126 新北市林口區公所 第15任總統副總統及第10屆立委選舉投開票
所場地清潔費及電費補助 

3500 總務處事務組 

1126 新北市政府教育局 「108年度教育部國民及學前教育署補助高
級中等學校充實一般科目教學設備計畫」部
款(資本門) 

635746 教務處設備組 

1126 新北市政府教育局 「108年度教育部國民及學前教育署補助高
級中等學校充實一般科目教學設備計畫」市
款(資本門) 

139554 教務處設備組 

1127 新北市政府教育局 「109學年度身心障礙學生適性輔導安置宣
導說明會」加班費 

2800 教務處特教承辦
人 

1127 新北市政府教育局 「109學年度身心障礙學生適性輔導安置宣
導說明會」經費 

29940 教務處特教承辦
人 

1129 新北市政府體育處 2019新北市高中職成年禮-高校鐵三角接力
聯賽 

15000 學務處體育組 

1203 新北市淡水區鄧公
國民小學 

108學年度第1學期(108年8-12月)身心障礙
學生助理人員服務(第二次)經費 

67500 教務處特教承辦
人 

1205 新北市政府教育局 新北市高級中等學校課程發展中心之總召學
校受教育局委託協助資本門經費轉撥 

740217 教務處課發總召 

 
文書組： 

1. 配合20週年校慶，規劃校史室「校務發展大事記」大圖輸出，請各處室務必於​12月31日前​到
雲端硬碟「總務處/校務發展大事記」填寫林高大事記。 

2. 文書處理及檔案管理宣導事項： 
a. 請同仁每日查看公文系統，至<未結案件查詢>追蹤公文辦理進度，以提升行政效能。 
b. 紙本公文請與公文系統同一天歸檔。 
c. (紙本公文)文書處理過程中之有關人員，均應於文面適當位置蓋職名章，並註明月日
時分，以明責任。 

d. 添註塗改時應於文稿修改處蓋職名章。 
e. 公文歸檔，於首頁右上方填寫檔號(年度，分類號、案次號)與保存年限；兩頁以上者
，騎縫處請加蓋承辦人職章。 

3. 依據108.01.17新北市政府秘書處來函，為配合行政院「推動ODF-CNS15251為政府文件標
準格式續階實施計畫」，各機關應配合： 
(1) 公文發文方式為電子公文，附件如為可編輯者，應採用ODF(Open Document Format)文
件格式；如為非可編輯者，則採用PDF文件格式；存查案件不在此限。 
(2) 電子公文附件採用ODF文件格式之使用比例，108年度目標值為50%，109年底前達100%
比例。 
(3) 自110年01月01日起，凡公文發文方式為電子公文，其附件應使用ODF（odt、ods、odp
等3種）或PDF文件格式，如採商用文件格式（doc、docx、xls、xlsx、ppt、pptx等6種）將
無法再上傳於本府公文系統。 

新北市立林口高級中學電子公文附件使用ODF格式統計表 

單位名稱 ODF文件數(A) 商用文件數(B) ODF文件使用比率(C) 
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人事室 0 5 0.00% 

教務處 2 23 8.00% 

學務處 0 8 0.00% 

總務處 1 19 5.00% 

圖書館 2 2 50.00% 

輔導室 0 3 0.00% 

會計室 0 0 0.00% 

合計 5 60 7.69% 

本案於108年2月擴大行政會議宣導，請同仁​自107-2學期開始，公文發文方式為電子公文，
附件如為可編輯者，請採用ODF文件格式；如為非可編輯者，則採用PDF文件格式​。 

主席提示： 
1. 校外教學2位學生未繳費，請學務處了解原因。 
2. 校史室大圖輸出作業，請各處室配合填寫大事記。 

❖凃主任補充說明：校外教學2人未繳費係因學生未參加且未告知學務處，故依合約須收取30%費用
，將再向家長宣導。 

四、輔導室報告： 
1. 學生輔導： 

a. 學生心理諮商小團體於12/10(二)1310-1500進行第一次團體。 
b. 學生人際小團體於12/10(二)1010-1200進行第二次團體。 
c. 本學期作業抽查將屆，數位導師及拒學學生反映造成重大壓力，惠請討論是否可簽請
不列入班級抽查人數。 

2. 性別平等教育講座：​高二已執行完畢，高一兩場次及補課待辦理。 

  日期/時間/講題 班級 

高一 12/10(二) 10:10~12:00性平與人權基礎
課 

102.103.105.108 

12/17(二) 10:10~12:00性平與人權基礎
課 

101.110.114.115 

補課 12/21(六)14:20~16:10影片賞析/心得撰
寫 
(社團課) 

107班25人、201班2人、203班1人、204班1
人、208班3人、209班18人、211班1人、214
班1人 

3. 生涯輔導 
a. 教育部青年教育與就業儲蓄帳戶方案：宣導期結束，預計輔導各學生於明年3月完成
自傳。 

b. 12/19(四)下午五股國中到校參訪，將安排探索活動及下午第6節入班參觀，感謝105
班(物理)、106班(英文)、112班(歷史)、115班(生命教育)班級學生、導師及任課教師
協助。 
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c. 生涯講座及參訪：11月份講座辦理情形及12月份講座如下 

11/14(四)1200-1300 東吳大學外語學院 團輔室 約50人出席 

11/16(六)1010-1100 學系探索量表解測(301-307自由報名) 團輔室 約80人(高三) 

11/16(六)1110-1200 學系探索量表解測(308-315自由報名) 團輔室 約45人(高三) 

11/19(二)1010-1200 夢想職人講座(便利商店/通路業) 團輔室 約80人(高一) 

11/20(三)1200-1300 國立臺北大學進修學制介紹 團輔室 約80人出席 

12/04(三) 資訊展及金融科技學院 參訪 40人 

12/05(四)1200-1300 自媒體時代的創意/網紅時代的傳播(佛光大學) 團輔室 約20人出席 

12/06(五)1200-1300 文化大學財務金融系介紹 團輔室 約20人出席 

12/11(三)1200-1300 輔仁大學理學院介紹 團輔室 報名中 

12/12(四)1200-1300 國中人才招募中心講座 團輔室 報名中 

4. 學習輔導：學習小組、班級共讀持續執行中，預計本週完成12月鐘點費核銷。 
5. 家庭教育：家長讀書會1/7(二)1830-2030最後一次課程，並於1/14(二)1830舉辦期末餐會，
歡迎出席。 

6. 108-2備課日草案請討論 

2/6(四) 2/7(五) 

時間 講座/行程 時間 講座/行程 

07：40 林口高中集合開車 09：00 開幕 

09：40 
10：20 

開幕式及佛光簡介 
(有獎徵答) 

09:10 
10:00 

專題講座：當代青少年陪伴經驗
交流 

10：30 
11：20 

講座--108課綱與大考新制對高
級中等教育的衝擊 

10：30 
12：00 

分三組進行課程 
A、B組：自我覺察生命回溯 

C組：憂鬱自傷學生與導師角色
(暫定) 11：20 

12：20 
特色學系參訪 

12：30 
13：30 

午餐(佛光招待) 12：30 
13：00 

午餐(自理) 

13：50 
14：10 

車程 13：00 
14：30 

閱讀與素養：我們與閱讀的距離
(黃國珍老師) 

14：10 
15：00 

文化參訪--龍潭湖畔悠遊園區 14：40 
16：00 

融合教育班級經營 
(周錦堯老師) 

15：00 
16：40 

賦歸 16：10 賦歸 
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❖凃主任補充說明：本校為AED認證場所，依規定每3年所有員工完成CPR+AED教育訓練須達70%
，如果寒假未安排教育訓練，須於暑假安排研習。 

主席提示： 
1. 請輔導室提供特殊學生名單給教務處，個案處理不列入作業抽查人數。 
2. 2/6備課日安排佛光大學及文化參訪，依表定時程辦理；2/7全校共同講座地點於圖書館K書中
心。 

3. 因寒假備課日課程已排滿，學務處AED研習於暑假辦理。 

五、圖書館報告： 
圖書館主任： 

1. 新北市舉辦之2020美國加州遊學團，本校由115班盧采瑜同學於12/7前往清水高中甄試。 
2. 煩請同仁協助宣導， 學生使用校內wifi應以教學事務為主，請老師勿任意外流帳密。 
3. 12/19國際合作發展基金會安排1位宏都拉斯學生來校進行教學。 

讀服組： 
1. 108學年度校園書展已順利結束，本次書展共售出561本圖書，感謝全校師生共襄盛舉。 
2. 全國高級中學閱讀心得寫作 第1081015梯次獲奬16篇，其中特優2篇，優等4篇，甲等10篇，
恭喜得奬同學同時亦感謝國文老師指導。 

3. 12/11(三)及12/13(五)將舉行<選書師>桌遊初賽及複賽。 
4. 12/16(一)將舉辦高二班級書庫評分，12/17(二)將舉辦高一班級書庫評分。 

資訊組： 
1. 學校首頁版型已製作完畢，也已套版，目前在製作內頁的部份。 
2. 前瞻計畫電腦及還原系統已安裝完畢。 

主席提示： 
1. 前瞻基礎數位建設計畫預算到位前，先控管網路1G流量。 

六、人事室報告： 
1. 市府轉行政院函：修正「公務人員酒後駕車相關行政責任建議處理原則」，該員則除適用於
公務人員外，其餘人員（如教育人員、工友、臨時人員等）亦得參酌辦理。另本府非公務人

員酒後駕車行為，請續以102年7月22日北府人考字第1022267393號函訂定之「新北市政府
非正式公務人員酒後駕車懲處處理原則」辦理。因酒後駕車屬重大違失，請本校全體同仁切

勿酒後駕車，以免觸犯相關法令，影響個人權益。來文內容已設定公文傳閱，請本校同仁自

行查閱。 
2. 109年1月1日起依規定欲在新北市施打流感疫苗之教職員請擇無課務時段公假前往。本案事
後需有接種回條或相關醫療院所單據為証，請同仁將接種回條繳回健康中心，若無回條請將

相關單據繳至人事室存查。 
3. 提醒全校同仁：12/21（六）、1/04（六）補班補課。 

主席提示： 
1. 公假施打流感疫苗請繳回接種回條，老師請擇無課務時段前往。 
2. 12/21（六）、1/04（六）補班補課，請提早公告。 

七、會計室報告： 
1. 轉知新北市政府函文如下，請各處室配合辦理： 
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(1)暫收款、保管款、代收款、代辦經費等應於12月底前，分別查明清理不得久懸，另零用金
則應依規定悉數沖轉或收回。 
(2)所有應收未收、應付未付、暫收及待結轉帳項、存入保證金、應付代收款、預收款項、預
付款項等，應於12月底前,分別查明清理不得久懸。 
(3)人事費、出差旅費等款項不得辦理保留。 

2. 108會計年度即將結束，為辦理決算前已簽核並奉准請各處室配合以下時程辦理(如附件)： 
(1)採購核銷案件請於12月13日(五)下班前核妥章後送本室核銷付款。 
(2)其餘項目時限： 

日  期 項 目  承辦處室 

108/12/13前 未辦理核銷之憑證 總務處 

108/12/20前 不休假加班費、休假補助、健檢補助、公教各項補助 人事室 

108/12/20前 兼代課鐘點費 教務處 

108/12/20前 社團鐘點費、學生獎補助費、工讀費 學務處 

108/12/20前 差旅費、加班費 各處室 

3. 檢附108年度截至12月06日止補助計畫執行狀況表，請各處室積極執行。 
108年度補助計畫執行狀況 

截至12月6日 

          單位:元 

處
室 
注
意 
經
資 補助計畫 補助金額 核銷數 請購數 餘額 備註 未撥入 結報 

教
務
處 

 經 L1024J 108-1學期課後輔導費 494,979 327,172 18,500 149,307    

 經 
L789TB 108學年學生科學研
究獎助計畫~108.12.31 40,000 0 40,000 0    

 經 
L52180 韓國教育部補助開設
韓語課程補助款~109.6.30. 30,535 0 0 30,535    

 經 

L88Z74 108年8月至109年1月
無法自行上下學身心障學生交
通車接 86,400 30,000 38,400 18,000 

108:86
,400合
約
68,400 
109上:
161,00
0   

 經 

L88Z26 107學年第2學期特教
學生助理人員服務經費 

75,000 66,750 0 8,250 

執行至
108.12
.31   

 經 

L88277 108-1學期第1次提供
身心障礙學生特殊教育相關專
業服務經費 4,800 0 4,800 0    
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 經 

L88Z81 108年度8-12月學生
輔導及身心障礙學生相關臨時
鐘點服務人員之勞健保及勞退 12,500 2,837 1,237 8,426  $  

 經 

L88Z96 108學年度第1學期
(108年8-12月)身心障礙學生
助理人員服務(第2次)經費 67,500 33,450 14,850 19,200  $ 

不論$一律繳
回 

 經 

L78468 109學年身心障學生
適性輔導安置宣導說明會-加
班費 2,800 0 2,800 0  $ 

2萬以下留存
各校 

 經 

L88Z98 109學年身心障學生
適性輔導宣導說明會-活動經
費 29,940 26,540 3,400 0  $ 

不論$一律繳
回 

 經 
L88Z91 108學年國中身心障
學生參訪高中職經費 4,300 1,700 2,600 0  $ 

不論$一律繳
回 

 經 

L88G30 108-1學期資訊科技
及化學銜接教育鐘點費補助 

72,600 53,900 0 18,700 

執行至
109.2.
28  

不論$一律繳
回 

 經 
L88G70 高級中學第二外語課
程教師鐘點費~109.7.30 191,440 107,220 35,880 48,340   

不論$一律繳
回 

 經 
L88G50 108學年十二年教課
程新增鐘點費(108年8~12月) 604,800 222,400 0 382,400   

不論$一律繳
回 

★ 經 

L52206 108年12年國教課發
中心-經常門~108.12.31 
L88G67 3,627,645 3,353,484 192,279 81,882 

總召
516,06
5+數學
科
297,40
0+其他
校
2,814,
180  

不論$一律繳
回 

★ 資 
L787CD 108年12年國教學科
中心-資本門~108.12.31 863,398 740,217 118,398 4,783 

尚有二
校未請
款 

$已申
撥
740,21
7  

★ 經 L88G34 108-1學期精進計畫 500,000 247,484 248,516 4,000    

★ 經 

L78T6S 108學年度創客社群
學校運作實施計畫經費-經常
門 100,000 51,050 44,119 4,831   

不論$一律繳
回 

★ 資 

L78T85 108學年度創客社群
學校運作實施計畫經費-資本
門 100,000 0 99,204 796   

不論$一律繳
回 

★ 經 

L88G39 108學年度國教署補
助精進高中課程與教學計畫
~109.07.31 3,223,837 2,483,297 290,721 449,819 

第一
期:
3,223,
837第  

不論$一律繳
回 
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二期:
2,149,
309 

 經 
L88G46 108學年協作平台電
話通訊補助(8-12月) 21,600 7,440 2,000 12,160   

不論$一律繳
回 

 經 
L88Z35 108年度協作平台通
訊網路費補助~108.12.31 12,490 6,474 818 5,198   

不論$一律繳
回 

 經 
L88G53 108年國教署補助充
實一般科目教學設備(經常門) 8,500 0 8,500 0 

經資合
併招標 

  

★ 資 
L98G13108年國教署補助充
實一般科目教學設備(資本門) 791,500 0 775,300 16,200 

$已申
撥  

★ 經 
L52208 108(下)優質化經常門
~108.12.31 L88G76 1,066,000 495,826 559,344 10,830   

不論$一律繳
回 

★ 資 
L52209 108(下)優質化資本門
~108.12.31 L98G16 954,000 692,000 262,000 0  

$已申
撥  

學
務
處 

 經 
L786D8 108年體育重點學校
培訓及對外參賽經費補助 408,160 379,461 28,699 0 

**第二
期:
122,44
8 $ 

2萬以下留存
各校 

 經 
L88F18 108年基層運動選手
訓練站補助~12.31 350,000 312,650 37,350 0    

 經 
L786T2 108全中運及五大聯
賽績優選手教練學校獎助金 1,000,000 966,939 33,061 0    

 資 
L98FA2 補助108年重點學校
選手訓練站器材設備經費 150,000 141,920 0 8,080 

未入帳
66,920 

$已申
撥入帳  

 經 
L7868L 108學年度上學期績
優體育獎學金 

 
108,740 108,740 0 0  $  

 經 

L88F70 體育署108學年度獎
勵各級學校聘任專任運動教練
補助~109.7.31 190,000 0 0 190,000  $  

★ 經 
L52218 2019高校鐵三角接力
聯賽補助款 15,000 0 0 15,000  $  

★ 經 
L88G58 108學年度新北創新
教育加速器計畫 100,000 20,000 80,000 0    

 經 
L52210 第9屆三好校園計畫補
助款 45,000 9,100 7,625 28,275    

 經 
L788AG 108學年模擬聯會國
會議補助 15,000 3,400 11,600 0  $  

 經 
L7862J 108年午餐預算編列
不足新增經費 30,064 0 25,888 4,176   

2萬以下先留
存,俟教育局
通知 
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 經 
L88P17 108年7-8月教官取消
免稅配套值班費 12,000 12,000 0 0  $  

 經 
L52216 108-1國防培育班招生
作業費用~108.12.31 30,000 0 30,000 0    

 經 
L785TE 108學年音樂比賽團
隊培訓補助 7,000 1,750 5,250 0  $  

 經 
L785JA 108年度童軍團活動
經費 6,000 0 6,000 0    

圖
書
館 

★ 資 

L98J11 前瞻數位建設強化數
位教學暨學習資訊應用環境計
畫 3,474,000 357,201 3,089,658 27,141  

$已申
撥 

不論$一律繳
回 

 經 

L88J09 前瞻數位建設之強化
數位教學暨學習資訊應用環境
~108.12.31 386,000 338,625 13,400 33,975 

未入帳
$154,4
00 $ 

不論$一律繳
回 

★ 經 
L88G38 圖書館一樓多功能教
學空間活化工程 950,000 0 927,212 22,788    

 經 
L88G58 108學年度新北創新
教育加速器計畫 100,000 70,976 13,980 15,044  $ 

不論$一律繳
回 

 經 
L787C4 108年9-12月多元閱
讀刊物補助 45,000 35,556 9,444 0    

 經 

L52201 1081015梯次新北區
全國高級中等學校閱讀心得寫
作比賽評審費 918 918 0 0  $  

 經 
L78822 107學年加拿大高中
學生短期國際交換計畫補助 145,850 138,203 0 7,647 

林高:
11285
0 
他校:
33000  

結報,2萬以下
留存 

總
務
處 

 經 

L52217 總統及立委選舉投開
票所場地清潔費及電梯電費補
助 3,500 0 0 3,500  $  

★ 資 
L98G14 12年國教新課綱教學
充實設施設備(資本門) 700,000 380,485 319,515 0    

★ 資 
L782AR 108年消防安全設備
改善經費 293,500 0 290,000 3,500 

108.11
.1 招標   

★ 資 L7868F 網球場整建補助 1,525,400 0 1,525,400 0 

108.12
.31結
案 

$要申
撥 

設計中未招
標 

★ 資 
L782F1 污水下水道接管工程
經費補助 1,081,000 0 897,660 183,340 

108.12
.31結
案 

$已申
撥 

設計中未招
標 

備註:本表金額係以地方教育發 
展基金系統金額為主        
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4. 檢附108-1向學生收費之代收款（詳附表）建請積極查明結清。 
學校自收款明細表(2123) 

截至12月6日 

  單位:元 

計畫 金額 備註 

L10151 學校自收款-班級費 139,991  

L10161 學校自收款-家長會費 154,100  

L10231 學校自收款-中央餐廚午餐費 668,496  

L1024J 108-1學期課後輔導費 167,807  

L10251 學校自收款-畢業紀念冊 1,410 ★請結清 

L10271 學校自收款-仁愛基金 817,937  

L10281 學校自收款-教育儲蓄專戶 42,055  

L20012 學校自收款-水電費 1,698,636  

L20013 學校自收款-宿舍管理費 30,192  

L20016 學校自收款-冷氣儲值費 147,800  

L20017 學校自收款-學生班級電費 164,666  

L20018 學校自收款-冷氣使用維護費 709,720  

L20019 學校自收款-挑戰菁英升學績優獎勵金 124,000  

L20023 學校自收款-模擬考費 97,433  

L20026 學校自收款-停車場感應器 3,250  

L20038 學校自收款-鍋爐燃料費 27,000  

L20042 學校自收款款-高一校外教學隔宿露營 -1,110 ★請催收欠款 

L21002 學校自收款-租賃影印機影印費 23,669  

L21004 學校自收款-租賃影印機影印卡費 480  

L29999 學校自收款-其他 97  

L2999B 學校自收款-其他(制服、服裝、書包費) 113,494 ★請核付款項及退費學生 
 

5. 建請總務處依出納管理手冊第35點規定：「出納管理單位應配合會計單位、業務(採購)相關
單位隨時注意押標金、保證金及其他擔保之有效期限，隨時清理。」，儘速就所列應退之保

證金於12底前清查處理完畢（詳附表）。 
存入保證金科目明細表(2211) 

中華民國108年12月6日 

  
單位：新臺幣
元 

R40098 保固保證金-語文教室燈具布幕採購-輝肯105.12.22-108.12.21 13,860  

R40116 保固保證金-106學年生科教室設備-瑞光106.11.30-108.11.29 5,490 ★ 

R40123 保固保證金-107學年學生書包採購-樺齡107.9.20-108.9.19 1,188 ★ 

R40125 保固保證金-電子白板等三項資訊設備-京年升107.12.24-108.12.23 25,692  
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R40126 保固保證金-新課綱自然生科護理設備-瑞光107.12.24-108.12.23 16,164  

R40127 保固保證金-107多功能教學空間活化-垵嘉107.12.28-108.12.27 25,782  
 

6. 宣導新北市政府主計處出版「107年新北市統計摘要」書籍，主計處挑選與市民生活相關之
土地面積ゝ教育文化等面向分析彙編成冊，該書籍置於主計處網頁（

https://www.bas.ntpc.gov.tw/）之「業務項目／統計／​統計摘要」項下，可自行下載參用。 

主席提示： 
1. 各項經費核銷，請各處室儘速清帳，完成執行。 
2. 畢冊餘款依前決議補助清寒學生辦理結清、校外教學欠款請先墊繳並催收。 
3. 學生退費部分請儘速配合辦理。 
4. 請總務處通知廠商辦理保固金領回。 

八、秘書室報告： 
1. 原訂於上週三中午召開之20週年校慶特刊第1次籌備會議，因故移至本週三中午12:30-13:00
於3樓會議室召開。與會人員為職與學務主任、圖書館主任及國文科召集人，將初步討論校慶
特刊目錄架構及20週年校慶logo及吉祥物設計。 

2. 108學年度第2學期行事曆(草案)如附件，提請討論。 
3. 家長會黃愛真副會長與家樂福文教基金會合作，將捐贈本校貧困孩童過年年菜50~60份(每套

998元)，於今日11：00來校討論相關事宜，請註冊組及學務處共同出席。 

主席提示： 
1. 20週年校慶特刊，簡化文字部分，儘量使用QR code連結雲端，減少資料量，校慶slogan、

logo及吉祥物設計等，請美術老師、學生會徵求學生稿件，提早作業。 
2. 2/10教學研究會、召集人會議，AED訓練，導師會議及校務會議；2/11開學日取消擴大行政
會議；第2次段考暨高三期末考5/12、5/13；高一、二期末考6/24、6/29。 

3. 各處室再檢視修正行事曆，於下週行政會議討論。 

捌、提案討論：​無。 

玖、臨時動議：​無。 

拾、散會：​10時55分。  
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