
新北市立林口高級中學108學年度第1學期第5次行政會議紀錄 

壹、時間：108年09月17日上午09時10分 
貳、地點：本校行政大樓三樓會議室 
參、主席：高栢鈴校長 
       列席： 
肆、出席人員：如簽到簿       紀錄：賴文瑛 
伍、檢討追蹤上一次行政會議決議處理事項及處理情形： 

新北市立林口高級中學108學年度第1學期第4次擴大行政會議(108.09.10)待辦事項執行追蹤表 

待辦 
事項 

負責 
處室 

是否 
完成 

執行 
情形 

預計完 
成日期 備註 

1.優質化與旗艦
計畫執行率進度
表。 

教務處 否 ※07/16報告： 
1.108優質核定版計畫
已於7/12上傳，107成
果報告現正撰寫中。 
2.107旗艦成果報告將
於8月份繳交，請各處
室儘快交成果，以利如
期交件。 
 
 
 
※08/13報告： 
107學年度優質化成果
報告書已於7/26上傳完
成。旗艦計畫成果報告
書預計於8/16前依規定
上傳。 
※08/20報告： 
1.108學年度優質計畫
等待審查結果。 
2.107學年度旗艦計畫
執行成果撰寫完成，請
廠商印製紙本成果報
告。 
 
 
 
 
※09/03報告： 
1.107學年度旗艦計畫
已完成，餘款繳回辦理
完畢。 
2.107學年度優質化成
果考核審查結果：績優
通過。推薦本校科學廣
場，推薦原因：符應新
課綱探究與實作精神。 
※09/10報告： 

 ※07/16主席提示： 
1.新年度優質計畫國教
署採線上複審中，如需
補正會通知。 
2.107優質成果於7/26
前上傳，請學務處、輔
導室儘速交予實研組彙
整。 
3.107旗艦成果於8月繳
交，請儘快整理成果交
予實研組。 
※08/13主席提示： 
旗艦計畫成果，請各處
室於8/16前提供教務處
彙整。 
 
 
※08/20主席提示： 
1.107旗艦成果報告於
月底前繳交，未來轉型
為創新教育加速器，9
月初公告初審入選名單
並補助前期款項，11月
辦理Demo Day報告及
編製明年經費。 
2.優質計畫依進度執
行。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
※09/10主席提示： 
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1.107旗艦計畫已完
成。 
2.107優質計畫資本門
經費尚未撥款，將再與
承辦輔導員聯絡確認；
108優質計畫已於上週
回覆審查意見，待核定
後，請各單位依時程執
行。 
3.請各處室優質化執行
單位，參閱優質化經費
執行清單，檢核辦理進
度。 
※09/17報告： 
9/16收到108高中優質
化計畫審查意見，針對
經費編列有部分需要做
修正與說明，請各子計
畫負責同仁多予協助。 

1.優質化控管，請各處
室組長針對執行項目逐
一稽核執行狀況。 
2.優質化計劃書置於雲
端硬碟，請上網參閱，
計畫內容與預算經費須
符合勾稽。 
 
 
 
 
 
 
※09/17主席提示： 
計畫內容與經費須勾稽
，請配合辦理，與總招
學校溝通，瞭解經費審
查標準，以利修正，避
免反覆辦理修正、審查

作業。明年撰寫方式將
會修改簡化。 

2.文書組報告各
處室逾期公文追
蹤考核工作執行
情形。 

總務處 是 ※09/17報告： 
截至9/12逾期公文1件
，主要原因為會辦單位
重複陳核多次，已查催
會辦單位及承辦人儘速
辦理結案。請各處室同
仁注意公文流程及辦理
時效，文書組將持續進
行文書處理作業宣導及
公文稽催。 

 ※09/17主席提示： 
請主任協助注意公文執
行效能，該會簽或決行
請做處理。 

陸、主席報告：各處室工作協調報告。 

❖ 教師會報告：無。 

柒、各處室報告： 

一、教務處報告 
1. 108高中優質化計畫申請9/16收到審查意見，針對經費編列仍有部分需要做修正與說明，請各子

計畫負責同仁多予協助。 
2. 林口高中創客社群計畫申請於9/16由職與設備組長陳錦鴻、生活科技教師林信甫前往中正國中

做提案簡報。 
3. 新北創新教育計劃加速器本校通過兩案，9/17於新店高中辦理創新加速器工作坊，謝謝圖書館

王主任、學務處凃主任出席本會議。 
4. 依9/11台南二中來文，課諮教師培訓本校108年9-11月可薦送人數5人，109年2-6月可薦送人數

7人，已轉知各召集人請教師自願或推派名單以利薦送。 

主席提示： 
1. 創新加速器工作坊請耀輝主任、志賢主任及珮茹組長參加，瞭解後續行政運作。 
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2. 各處室主任都要參加課諮教師培訓，本梯次由耀輝主任、佑華主任及志賢主任報名參加，下梯

次請永豐主任參加，各處室要瞭解新課綱協助相關作業，總務處協助課程場地調度，圖書館協

助自主學習，輔導室協助學習歷程、生涯輔導，特色課程及班級經營由學務處協助。 

二、學務處報告： 
1. 本週五因應週六親職日加開一次導師會議，麻煩請各處室填寫會議資料。 
2. 衛生組收到教育局通知，本校午餐供應廠商宏遠，於他校學生發生疑似食物中毒現象暫停供餐

，本月份供餐廠商為統鮮，目前師生供餐暫不受影響。 
3. 本週五綜合（團體）活動時段，排定由扶輪社到校進行反毒宣導暨吸毒更生人擔任反毒志工表

演，地點在活動中心，昨日已經到校場勘完畢，當日學生座位依親職日場地會請教官室協助擺
放，其餘則請總務處協助佈置。 

4. 教育局來函訂於10/15到校進行健康促進訪視，當日由鈞長、衛生組長、護理師與職等出席，目
前由衛生組準備訪視資料。 

主席提示： 
1. 統餐要注意師生用餐安全，派人廠驗。 
2. 本週五綜合活動場地請教官室、總務處協助布置，場地維持至隔日親職日活動使用。 
3. 107學年度健康促進成果列為待加強，主要因學生近視未要求改善列為缺點，教育局10/15到校

進行訪視輔導，因當天公出，訪視如無法改期，請秀玉主任及志賢主任列席參加。 

主任教官報告： 
1. 預於9月20日9時21分教育部將配合行政院「國家防災日」推動辦理「全國學生地震演習」，規

劃辦理地震避難掩護演練活動，預計9點40分返班上課。 
2. 預於9月24日職將至淡水商工，參加新北市教育局校安中心所舉辦9月份軍訓主管會報暨校安會

報。 

主席提示： 
1. 9月20日配合行政院「國家防災日」辦理地震避難掩護演練活動(9時21分~9點40分)，請事先公

告通知學生及老師，以利老師課程安排。 

三、總務處報告： 
1. 9月10日(星期二)已辦理完成「職務宿舍管理座談會」。 
2. 9月12日(星期四)已辦理完成「地震速報訊息(強震即時警報軟體)」測試。 
3. 9月12日(星期四)教育局已來函同意補助本校「污水下水道接管工程」所需經費計新臺幣108萬

1,000元整，將依政府採購法及相關採購規定盡速辦理招標事宜。 
4. 9月21日(星期六)親職日當天地下停車場開放家長停車。 
5. 9月17日(星期二)已辦理完成「射擊模擬器」開標。 
6. 上周午餐供應廠商宏遠，因供應的食品導致他校學生發生疑似食物中毒現象，依據中央餐廚服

務午餐採購契約書規範，必須暫停供餐，直至衛生主管機關檢驗結果符合食品衛生標準相關規

定，始可恢復履約，本月份供餐廠商為統鮮，學生用餐暫不受到影響。 
7. 班級桌椅汰換進度： 

已完成 汰換日期 汰換時間 汰換班級 

✔ 9/03(星期二) 12:00~13:00 101、102、103、104 

✔ 9/04(星期三) 12:00~13:00 105、106、107、108 

✔ 9/05(星期四) 12:00~13:00 109、110、111、112 

✔ 9/06(星期五) 12:00~13:00 114、115、201、214 
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✔ 9/09(星期一) 12:00~13:00 215、202、203、204 

✔ 9/10(星期二) 12:00~13:00 205、206、207、208 

✔ 9/11(星期三) 12:00~13:00 209、210、211、212 

✔ 9/12(星期四) 12:00~13:00 301、302、313 

✔ 9/16(星期一) 12:00~13:00 303、304、305、306 

 9/17(星期二) 12:00~13:00 307、308、309、310 

 9/20(星期五) 12:00~13:00 311、314、315 

8. 全校廣播系統已建置完成，​只要有電話分機的地方都可拿話筒廣播，不用再跑去拿麥克風，請

同仁多加利用。 

 

主席提示： 
1. 全校廣播系統建置完成，使用方式較便利且可單班廣播，請參考使用說明多加運用；先前反映

雜音、音量問題，請再試播確認是否已改善。 
 

四、輔導室報告 
1. 9/21(六)親職日活動流程 

高一、高二 

4 



時間 活動內容 活動地點 主持人 備註 

08：30~09：00 家長報到 
領取資料 

川堂 行政團隊   

09：00~09：40 開幕式 
校務報告 

活動中心 高栢鈴校長 
家長會會長 

  

09：50~10：10 高一學習歷程 
檔案說明 

活動中心 教務處 
蘇秀玉主任 

高二家長可先行入班 

高二導師時間 各班教室 各班導師   

10：10~10：40 高一二任課老師 
親師交流 

各班教室 教務處 
任科教師 

任課教師入班交流本學
期課程實施方式。 

10：40~12：00 親師交流 各班教室 各班導師 班級親師座談 
遴選家長會代表 

12：00 散會   行政團隊   

 高三 

時間 活動內容 活動地點 主持人 備註 

08：30~09：00 家長報到 
領取資料 

川堂 行政團隊   

09：00~10：30 多元入學 
說明會 

四樓會議室 輔導室 
丁郁美老師 

  

10：30~12：00 導師時間 各班教室 各班導師 導師班級經營說明 
班級親師座談 
遴選家長會代表 

12：00 散會   行政團隊   

2. 9/21(六)親職日工作細流(教職員版) 
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3. 活動中心9/ 20( 五)1200~9/21(六) 整日暫停使用，協請相關單位(體育組、社區大學) 轉知使用

人員。 
4. 親職日家長回條意見已回復完畢，感謝各處室協助，將於導師會議敦請各班導師協助回應班上

家長疑問，並於活動結束後公告於本校首頁。 
5. 將於本周四午休舉辦各班志工培訓，志工工作細流： 
(1)​ ​9/19(四)12:30~13:00 全體志工培訓 
(2)​ ​9/20(五)12:30~13:00高一101~109志工，12:30至活動中心報到 (每人帶一條抹布) 
(3)​ ​9/21(六)流程(服裝班級統一即可) 
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(4)​ ​ 9/23(一)12:30~13:00  高一110~115志工，12:30至活動中心向教官報到  

6. 已於9/16(一)召開207李生個案會議，感謝導師、教務處及教官室協助。 
7. 教師節感恩卡將於本周收件製作海報，擬於下周二前送至鄰近四校，請鈞長核示適當時間。 
8. 本校駐校心理師、社工師及外聘心理師會談均從第二周(本周開始)，依學生需求安排談話。 
9. 本學期家長讀書會報名人員及購書數量統計中。 

主席提示： 
1. 9/20請教官派公差協助擺放活動中心桌椅，請總務處通知社大暫停使用活動中心，相關人員人

力分配請輔導室通知大家。 
2. 親職日任課老師入班課程說明，請提醒小老師注意時間掌控，避免老師說明超時或沒有老師的

情形。 
3. 請學生製作教師節感恩卡，並進行鄰近學校招生宣導。 

五、圖書館報告： 
1. 今日自主學習先備課程將邀請中原大學皮世明副院長蒞臨，主講專題研究與自主學習，歡迎有

興趣同仁前往聆聽。 
2. 高一新生認識圖書館課程原定排程已於上周五舉行完畢，目前仍有一班未完成，已聯絡導師，

將於本周五完成。 

主席提示： 
1. 自主學習是這學期新課程，依規劃進度進行，引導學生開始書寫自主學習計畫，並進行檢核、

期末成果產出，可結合多元選修成果展，自主學習採申請制參加成果展示，以激勵學生學習，

成果展內容亦更加豐碩。 

六、人事室報告： 
1. 教務處身障幹事（教育行政）甄選，有1人報名。 
2. 教師節禮券（7-11商品卡）因近期各校採購量大出貨不及，廠商通知預計9/25方能出貨。 
3. 總務處甄選身障幹事商調程序已完成，預訂10月底報到，但是該員(視障)有租屋住宿需求，一

直沒找到房屋，所以尚在考慮是否到職。學校是否可提供協助解決租屋需求，以利該員能順利

到職。 

主席提示： 
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1. 請總務處專案簽辦提供協助，報到時若尚未找到租屋，可在找屋期間提供短期住宿，請其切結

在找到租屋後即搬出。該員有意願到校服務，協助其解決問題，避免因租屋問題放棄到職，人

力短缺影響業務進行。 
2. 教務處身障幹事甄選，擇優錄取。 

七、會計室報告： 
1. 108年度預算內資本經費扣除未核銷款： 

a. 觸控電視與雙層兩片水寫黑板採購4,999,290元。 
b. 會議室廣播系統3F及冷氣分担款51,290元,尚餘經費26,592元，另軟體部份扣除未核銷

款-校園傷病服務系統58000，尚餘經費10,000元，請規畫他用。 
2. 建請總務處依出納管理手冊第35點規定：「出納管理單位應配合會計單位、業務(採購)相關單

位隨時注意押標金、保證金及其他擔保之有效期限，隨時清理」，儘速就截至9月應退之保證金

於9底前清查處理完畢，請如附件。 
存入保證金科目明細表(2211) 

中華民國108年9月16日 

 單位：新臺幣元 

R20151 履約保證金-107學年度學生通勤交通車-亞盛通運 200,000 

R40089 保固保證金-104學年觸控螢幕相關資訊設備採購105.7.26~108.7.25 5,850 

R40121 保固保證金-106學年語文室舞台音響播放-韋昕107.7.12-108.7.11 11,610 

R40122 保固保證金-107年學生制服採購-威米107.8.23~108.8.22 25,028 

R40123 保固保證金-107學年學生書包採購-樺齡107.9.20-108.9.19 1,188 

R40098 保固保證金-語文教室燈具布幕採購-輝肯105.12.22-108.12.21 13,860 

R40116 保固保證金-106學年生科教室設備-瑞光106.11.30-108.11.29 5,490 

R40125 保固保證金-電子白板等三項資訊設備-京年升107.12.24-108.12.23 25,692 

R40126 保固保證金-新課綱自然生科護理設備-瑞光107.12.24-108.12.23 16,164 

R40127 保固保證金-107多功能教學空間活化-垵嘉107.12.28-108.12.27 25,782 

  
 

3. 截至目前預計下半年將執行的標案(含共約)，請各處室儘速積極執行。 
標案未核案件 

     單位:元 

項次 處室 標案名稱 計畫 標案金額 備註 

1 教 資料分析收集器及資料收集感應器及導電度計 L52209優質 216,000  

2 學 射擊模擬器 L52209優質 240,000 9/17招標 

3 圖 數位講桌 L52213前瞻 1,935,000 招標中 

4 教 雷射(雕刻)切割機、帶鋸機 L52213前瞻 284,000  

5 教 生活科技教室材料一批 L52212前瞻 151,200  

6 學 專業型划船訓練機 L98FA2選手訓練站 150,000 招標中 

7 圖 圖書館一樓多功能教學空間活化工程 L88G38圖書館空間活化 950,000 設計中 

8 學 108學年度ㄧ年級探索教育活動 Ｌ517人+ 國內旅費20人 993,450 招標中 

9 圖 桌上型電腦(含螢幕)-共約 L52213前瞻 1,125,000  

10 圖 電腦還原系統(server端))資本門-共約 L52213前瞻 130,000  
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11 圖 電腦還原系統(client端)經常門-共約 L52212前瞻 157,500  

12 總 網球場整修  1,400,000 申請中 

13 總 播音冷氣設備  751,290 申請中 

14 總 污水下水道接管工程 L782F1 1,081,000 9.12甫核定 

15 教 充實教學設備  1,000,000 申請中 

主席提示： 
1. 有關觸控螢幕黑板施工，總務處請廠商排施工日程表，提早通知班級因應，如果因施工影響教

室無法上課，請教務處配合協助調度預備教室，以免影響教學。 
2. 請學務處確認校園傷病服務系統是否購買，如果不買則經費調整其他用途。 
3. 各項保證金退費，請總務處通知廠商。 
4. 前瞻計畫經費尚未辦理採購，請儘速辦理招標採購。 
5. 活動中心數位講桌電腦故障，請聯絡廠商儘速處理修復，確保本週活動可使用，並研議如何管

理數位講桌。 
6. 請總務處追蹤網球場及播音冷氣設備補助進度。 

八、秘書室報告： 
1. 本學期家長代表大會暨委員會將於9/30(一)晚上18:30召開，去年會議資料(含經費概算表及各項

會議需家長代表出席表)已放在雲端，請各處室於9/24(星期二)前，逕行至雲端修改為今年資

料。 
2. 將於9/20(星期五)導師會議中，提供107學年度家長代表名單給各班導師，以作為親職日時推選

108學年度班級家長代表之參考。敬請學務處於導師會議中協助發放，感謝。 

主席提示： 
1. 9/20於導師會議中，提供107學年度家長代表名單給各班導師，作為親職日時推選108學年度班

級家長代表之參考，請推選熱心校務家長支持學校發展。 
2. 請各處室樽節編列家長會經費。 

捌、提案討論：​無。 

玖、臨時動議：​無。 

拾、散會：​10時00分。 
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