
新北市立林口高級中學109學年度第2學期第7次行政會議暨防疫會議紀錄

壹、時間：110年5月11日上午09時10分
貳、地點：本校行政大樓三樓會議室

參、主席：凃主任志賢

列席：

肆、出席人員：如簽到表       紀錄：賴文瑛

伍、防疫小組工作報告：

1. 因應新冠肺炎本土疫情升溫，奉校長指示，持續早上在校門口學生入校由熱像儀快篩，感謝
各處室同仁協助與配合。

2. 依林口區公所新北林役字第1102820829號來函：
請各機關學校辦理大型活動及相關集會時，規模請經過相關風險評估，並務必落實下列防疫

措施：A.參與活動人員請佩戴口罩。B.落實集會活動場所空間及相關用具清潔消毒作業，並
請安排工作人員噴酒精保持手部清潔及量測參與者體溫。C.為掌握參與者資訊，請採實(聯)
名制。D.如有屬自主健康管理者，請其勿參加活動，如經發現，移送衛生機關依傳染病防治法
裁處。

以上訊息已週知校內防疫小組成員，並公告於學校網站供師生週知。

3. 近期學生至辦公室洽公或者在巡堂上課時看見並未配戴口罩之情形，則會加強宣導相關防
疫措施。

❖人事室報告：

1. 今日教師請假1人，行政人員請假4人。
2. 相關防疫事項配合學務處辦理。

❖健康中心報告：

學生狀況無異常。

主席提示：

依規定辦理防疫工作，請大家做好防疫措施。

陸、檢討追蹤上一次行政會議決議處理事項及處理情形：

新北市立林口高級中學109學年度第2學期第6次擴大行政會議(110.5.04)待辦事項執行追蹤表

待辦
事項

負責
處室

是否
完成

執行
情形

預計完
成日期

備註

1.優質化與
創新教育加
速器計畫執
行率進度表。

教務處
圖書館
學務處

否 ※1/05報告：
1.109-1高優執行完畢，已繳
交結算表，資本門經費已撥
入學校，開始執行本學期計
畫。
2.加速器計畫待進行報告。

※1/12報告：
109-1高優計畫與教育加速
器計劃執行成果最遲需在

※1/05主席提示：
1.繼續執行下年度高優
計畫。
2.加速器計畫於1/30前
交成果報告，請圖書館、
學務處依規定格式準備
資料，於1/25前完稿，媒
體露出部分請秘書協助
蒐集。
3.新年度加速器計畫
Demo Day預定於1/29辦
理，請胡裕仁老師及教務
處準備。
※1/12主席提示：
1.加速器計劃執行成果
請學務處、圖書館準備，
蒐集檢附新聞報導、影片
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1/25繳交實研組，以利後續
成果彙整。

※2/02報告：
1.109-2高優計畫已開始執
行，除開學後辦理各項研習
經常門部分，請需要採購的
部分盡早進行。
2.新北教育加速器109-1的
資料，1/31是教育局收件截
止日，目前尚未收到奧運射
擊的成果。
※3/02報告：
1.109學年度上學期高優成
果，少部分尚未繳交成果，
承辦人業已通知負責同仁。
本學期大型採購已多數完
成。
2.110學年度高優計畫準備
提報新計畫，請有需求之相

關處室盡早規畫。

※3/09報告：
優質化執行狀況請參閱教務
處報告資料。資本門部分已
請設備組規劃採購，研習部
分陸續執行中。
※4/06報告：
1.109-2高優計畫執行狀況
如工作報告，資本門部分已
陸續採購中。
2.110加速器-胡裕仁老師主
辦規劃，已通過核定補助
100萬元，VR課程及奧運射
擊請圖書館及學務處持續辦
理中。
※4/13報告：
1.109-2高優執行情形如工
作報告，目前資本門部分設
備組進行中，其他尚未完成
的大部分是教師研習，執行
率低是因為時程還未到。
2.加速器計畫~VR及仿生科
技經費已核定，奧運射擊因
為送件較慢，尚未接到核定
通知。
3.109上學期高優執行成果
尚未繳交者，請儘速交給郁
昕老師，以利彙整。
※4/20報告：
1.109-2高優執行情形如工
作報告，依時程進行，資本

等資料，會列為績效，影
響下期補助。
2.110學年度加速器計畫
於1/29 Demo Day，1/28
進行彩排，請相關同仁協
助辦理。
※2/02主席提示：
1.加速器Demo Day延到
3/2，請胡老師加緊練
習。
2.奧運射擊成果資料請
學務處儘速處理交教務
處。
3.高優計畫依期程執行。

※3/02主席提示：
1.高優計畫新年度規劃
及舊年度成果報告，請相
關單位儘快提報。
2.110加速器計畫
DEMODAY，今日由胡裕
仁老師、珮茹組長到新店
高中進行報告。

※3/09主席提示：
1.第1期加速器計畫進入
第2年，奧運射擊及VR課
程預算尚未核撥，請持續
追蹤。
2.第2期加速器計畫預算
100萬，相關計畫內容依
教育局規範編列。
※4/06主席提示：
VR課程及奧運射擊經費
核定後請儘速執行。

※4/13主席提示：
1.高優資本門經費請儘
速提出申請，經常門部份
依時程進行。
2.加速器VR課程已核定
經費儘速執行，奧運射擊
待核定，原預算表可先預
行準備工作。
3.109高優計畫結案報告
，請各處室儘速提出。

※4/20主席提示：
1.新年度加速器計畫
Steam課程，重新規劃預
算。
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門尚未執行部分辦理招標
中。
2.110高優計畫已於4/16核
章送件完成。
3.經致電加速器承辦人郭小
姐，詢問奧運射擊第二年經

費核撥時間，尚無法確定時

間。

※5/04報告：
1.109-2高優執行情形如工
作報告。
2.新北教育加速器奧運射
擊、VR課程經費皆已核定，
請啟動執行。科普課程計畫
概算表已提報，待教育局核
定。

※5/11報告：
109-2高優執行情形如工作
報告。

2.奧運射擊等待教育局
核定，執行項目請學務處
提早準備作業。

※5/04主席提示：
1.新年度高優已寄請審
查，待國教署通知。109
高優資本門執行率偏低，
儘快執行。
2.VR課程及奧運射擊經
費已核准，請依期程執行
，Steam課程經費尚未核
定，先進行規劃。

2.生輔組報
告本校性平
案件未結案
進度。

學務處 否 本校性平未結案案件如下：
1.案號1720167
a.案件進度大事紀要：
109/11/19進行校安通報。
109/11/20召開性平會，指派
專人擔任檢舉人。
109/11/27 召開性平會，由
校內性平會自行調查。
109/11/27訪談當事人。
109/12/08 完成調查報告。
109/12/08 召開性平會審議
調查報告。
110/01/04 性平系統陳報。
110/01/07 性平系統退件。
110/01/27 性平系統再次陳
報。
110/02/05 性平系統退件。
110/04/06 性平系統再次陳
報。
110/04/10 性平系統退件。

b.性平會議已於4/26日召開
，相關會議資料整理中，後
上陳、陳核後，至系統上傳
掃描檔陳報。

2.案號1720186
a.案件進度大事紀要：
109/11/20進行校安通報。
109/11/20召開性平會決議
組三人調查小組。
109/12/25訪談當事人(必
填)。
110/12/29訪談相關證人。
110/01/15訪談相關證人。

※4/20主席提示：
主席提示：
1.本校因性平案未完成
系統陳報作業，4/26須到
教育局報告。
2.相關人員將來要參加
初、進階講習，在參加講
習前，有關性平的諮詢要
請教專家學者或友校如
何處理，讓案件完備，避
免反覆陳報又被退件，後
續請相關處室妥善處理。
3.送件前先聯繫承辦人
初審，請其幫忙檢視修改
，沒問題再送出，避免文
字使用錯誤。
4.外聘委員的紀錄，請學
務處聯絡委員，儘快完
成。
5.本案持續列管。

※5/04主席提示：
1.請教官室確實依限於
6/01前完成結案。
2.聯繫外聘委員，了解狀
況並催收報告，勿耽誤處
理進度。

※5/11主席提示：
請參閱書面資料，部分案
件準備結案。
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110/04/16完成逐字稿給家
長簽名。

b.待調查委員完成撰寫調查
報告後，召開性平會審議調
查報告，陳核後至系統上傳

掃描檔陳報。

3.案號1728585
a.案件進度大事紀要：
109/12/04進行校安通報。
109/12/08召開性平會決議
組。三人調查小組，併案
1720186。

b.待調查委員完成撰寫調查
報告後，召開性平會審議調
查報告，陳核後至系統上傳

掃描檔陳報。

4.案號1741495
a.案件進度大事紀要：
109/12/29進行校安通報。
109/12/30召開性平會，由校
內性平會自行調查。
110/03/19訪談當事人。
109/04/16 完成調查報告。

b.性平會議已於4/26日召開
，相關會議資料整理中，後
上陳、陳核後，至系統上傳
掃描檔陳報。

5.案號1749998、1769044
案件均陳報上傳至性平系統
，目前由教育局特教科審件
中。

6.案號1768170
a.案件進度大事紀要：
109/03/19進行校安通報。
109/03/26召開性平會，由校
內性平會自行調查。

b.調查會已於4/26日召開，
相關調查報告撰寫中，於報
告完成時，列入5月性平會
議時陳報結案。

3.文書組報
告各處室逾
期公文追蹤
考核工作執
行情形。

總務處 是 截至5/7無逾期公文。

柒、主席報告：各處室工作報告。
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❖ 教師會報告：無。

捌、各處室報告：
一、教務處報告：

1. 109-2高優執行狀況

優質計畫 餘額 總預算 執行率 備註

A計畫 128734 309400 58.39%

B計畫 127756 217600 42.29%

C計畫 30770 85000 63.80%

資本門 0 328000 100%

2. 高三重埔修通知及注意事項已發給學生，預定5/24-25開放選課，5/26繳費。延修生於5/27返
校選課繳費。

二、學務處報告：

1. 持續辦理畢業典禮籌備相關事項，請各處室協助。
2. 本學期預定5/21辦理與校長有約活動，本週將發送意見到各班、班聯會及各社團，待回收彙
整後請各處室協助回覆意見。

3. 5/14 週五第四節為本校準備作為會考場地，全校將會進行大掃除，各班自我檢核表衛生組已
發放至各班導師桌上，屆時請各班配合衛糾檢查與導師簽核後，未完善之班級則需務必完成

才可配合生輔組進行放學。

4. 5/21(五)下午14：20-16：10排定舉辦台灣海洋環境教育推廣協會以及看見⠂齊柏林基金會的

『小小齊柏林看見台灣校園公播計畫』，參與者為高一與高二學生。

三、教官室報告：

1. 高一實彈射擊體驗活動暫停〈教育局110.05.07新北教安字1100879882號復函辦理，同意本
校暫停109學年度全民國防學生實彈射擊體驗活動〉：因應諾富特疫情已在社區感染邊緣，考
量打靶活動為長時間且近距離之集體聚集活動，依照中央流行疫情指揮中心防疫作為指示

〈中央流行疫情指揮中心109年11月29日修訂公布「COVID-19（武漢肺炎）因應指引：公眾集
會」及衛生福利部109年12月24日衛授疾字第1090201087號公告辦理〉，評估學生打靶活動
相關風險程度較高，為降低學生染疫之風險，本次高一打靶活動暫停辦理。

2. 重申有關學校使用「陳述書」與「書面自省」於教學現場執行之妥適性與應注意事項〈108.1.11
臺教國署學字第1070164637號函辦理〉，運用校內教師會議加強宣導：
〈1〉依教育部「學校訂定教師輔導與管教學生辦法注意事項」 (下稱注意事項)第22點第1項第
4款規定，「要求口頭道歉或書面自省」為教師一般管教措施之一，係希望透過學生書寫方式
達到啟發學生自我覺察、自我省思及自制能力。

〈2〉本署業函文提醒學校「書面自省」於教學現場執行之妥適性與應注意事項，其中包含:「教
師基於輔導管教目的，要求學生進行書面自省時，相關的執行程序務必嚴謹完備。例如：將學

生狀況及安排書面自省一事預先告知家長；另基於維護學生受教權，不應於上課時間要求學

生寫自省書；教師亦不應對學生書面自省內容預設立場，應尊重學生書寫意願及其書面自省

內容等。」

〈3〉學校負有調查學生犯錯或偏差行為事實經過之責任，不應基於調查事實之需要，逕予要
求學生配合撰寫「事件經過紀錄表」等類此表件。惟學校基於釐清事件發生經過及學生犯錯

事實之必要，而需請學生敘寫「事件經過紀錄表」等類此表件時，亦應尊重學生意願，不得以

不正當之方式強迫學生為之，亦不得因學生拒絕而據此論斷其確有犯錯事實。
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〈4〉經查部分學校為便宜懲處行事程序而於陳述書上核章，或因格式和作法致學生於撰寫過
程中間接作為懲罰依據等情，不僅未確保學生的權利及義務，且與注意事項立法意旨未符，

爰請學校應依陳述書、書面自省及獎懲建議單不同目的與功能，釐清表件之使用時機：

(一)陳述書：應定位為釐清案情而使用，非屬注意事項第22 點所指之一般性管教措施。陳述
意見係屬兒少表意權之範疇，陳述內容可包含事實或意見。陳述過程亦有教導學生如何分別

敘述事實(如:人、事、時、地、物)和意見 之功能，但表意權中亦包含不表意權，爰學校不得強
迫學生撰寫陳述書。

(二)書面自省：指教師基於教育專業為引導學生檢討改正所採取之措施，確屬注意事項第22
點的一般性管教措施。

(三)獎懲建議單：指學校確定學生犯錯事實後，由教師依據 學校校規所填寫之表件，屬學校
內部獎懲程序的一環。

(四)不論「陳述書」或「書面自省」均不應併同作為獎懲建議單。
(五)倘特殊教育學生或情節特殊之學生於撰寫陳述書時遇到困難，學校應提供必要協助，如:
讓學生口述由學校協助 記錄、由特教老師或輔導老師陪同以增加學生安全感等 ……並應儘
速與家長聯繫，以確保類此學生陳述意見權利。

〈5〉綜上，基於維護學生學習權、受教育權、身體自主權與人格發展權，教師應參照本注意事
項之精神與意旨，本於教育理念，依據專業知能與素養，釐清學生行為事實發生經過，若需

透過「書面自省」輔導學生，應以培養其自我覺察、自我省思及自制能力為原則。

〈6〉另依教育基本法第15條、高級中等教育法第54條及相關法令規定，學校應提供學生對教
師輔導與管教措施提出申訴之救濟途徑，併此敘明。

主席提示：

有關師生、生對生衝突事件，針對「陳述書」與「書面自省」相關資料提供給老師加強宣導。

四、總務處報告：

1. 5月04日星期二已辦理完成「圖書館及科學館冷氣新增」驗收。
2. 5月12日星期三上午09:30在二樓會議室辦理「消防安全設備改善」開標，請相關人員準時出
席。

3. 本年度財產暨非消耗品盤點時程表如下，請各處室保管人員於盤點日期配合盤點。

編號 單位名稱 盤點日期 完成

1 校長室、秘書室 4/06~4/09 ✔

2 人事室、會計室 4/12~4/16 ✔

3 教務處 4/19~4/30 ✔

4 學務處 5/03~5/11

5 教官室 5/12~5/14

6 總務處 5/17~5/28

7 輔導室 5/31~6/04

8 圖書館 6/07~6/11

9 健康中心 6/15~6/18

注意事項：
1. 初盤日期：110年03月19日至04月01日，由各單位財產管理人自行盤點，並將
盤點結果簽名於4月01日前擲交本處彙整。

2. 複盤日期：110年04月06日至06月18日，總務處財產管理人將至各單位實施
一對一核對盤點，並會同會計室派員監盤，確實做到帳物相符之要求。

3. 請各處室保管人員於盤點日期配合盤點。
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五、輔導室報告：

1. 學生輔導：
a. 將於本周辦理高三轉銜提報，並於5/20大學申請入學放榜後上網提報大學轉銜資料。
b. 憂鬱焦慮小團體將於5/18(二)34節進行第六次課程。

2. 生涯輔導：
a. 國中宣導講座
待協調：秀玉、永豐、佑華

時間 學校 對象/時間 主講 協助

5/17(一)0940-1000 新泰國中 學生500人/20分 佑華 嘉玲、俊欽、偉倫

5/17(一)1025-1040 福營國中 學生50人/15分 志賢 怡慧、家豪

5/18(二)0940-1005 頭前國中 學生90人/20分 鴻雄、翔燁

5/18(二)1010-1030 中平國中 學生40人/20分 永豐 華漢、俊欽

5/18(二)1420-1445 林口國中 學生70人/25分 耀輝 明旭、華漢

5/19(三)1105-1125 崇林國中 學生500人/20分 怡慧、嘉玲、志煒

5/25(二)1015-1200 大崗國中 三組人各宣導4個
班120人/20min

志賢 家豪、鴻雄

司樺 翔燁、宛萱

珮茹、明旭

5/26(三)1310-1500 佳林國中 學生60人/20分 秀玉 珮茹、宛萱、志煒

b. 2021林高OpenDay預計流程如下，擬於會後寄發優免學區國中邀請公文(林口區國中
保障名額20名)，並招募高三準大學生進行志工培訓。國中生預計招收160人，工作人
員含校內教師11人、校內志工30人，共41人。

c. 暑假育樂營：
● 7/19 (一)~ 7/22(四)：個人品牌力夏令營：30人
● 7/26(一) ~ 7/30(五)：職業體驗營：60人(週一~週四分AB班進行，週五合班成
果展)

3. 家庭教育： 已於5/4(二)晚間6:30舉辦第三次課程，將於6/1(二)晚間舉辦最後一次課程。

主席提示：

國中宣導講座請各處室轉知組長，再和輔導室確認，請大家協助。

六、圖書館報告：

1. 感謝校內相關人員配合，協助參與新北教甄相關業務，目前初試業已舉辦完畢。

七、人事室報告：

1. 110年教職員工團體健康檢查業於110年5月5日(三)早上於本校2樓會議室辦理完畢。
2. 110學年度新北市立高級中等學校教師市內介聘申請至申請截止日(110年5月7日)，無教師提
出申請。

3. 票選本府教師申訴評議委員會教育行政新莊分區代表，業於110年4月29日(四)早上9時至下
午3時，在本校人事室票選，票選結果業已公告在本校3樓人事室公布欄。

4. 教育局函以，基於維護教師權益及衡酌各項職務加給公教衡平性考量，參照公務人員代理主
管職務有關連續代理期間採計始(末)日半日之規定，公立高級中等以下學校教師代理導師職
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務依實際代理日數覈實支給導師職務加給，代理「半日」無法支給導師職務加給；惟如連續代

理期間首日下半日及末日上半日得併計為1日支給導師職務加給。
5. 銓敘部函以，有關公務人員之配偶於境外生產，仍可依性別工作平等法規定申請陪產假。
6. 教育部函以，查勞動部110年4月13日勞動條4字第1100130213號函釋略以，性別工作平等法
第15條第5項規定，受僱者於其配偶分娩時，雇主應給予陪產假5日。受僱者之配偶於境外生
產，既有分娩事實，而陪伴方式多元，縱受僱者未離境，仍可請陪產假。茲以教育人員為性別

工作平等法適用對象，是如有上開情事，亦得申請陪產假。

主席提示：

1. 請各處室注意宣導的規定。
2. 有關代理導師職務加給支給規定，請訓育組跟導師宣導。

八、會計室報告：

1. 有關學務處-國教署補助公立高級中等學校因應新課綱規劃總體課程實施所需課室空間及適
性學習空間活化需求改善計畫95萬元及教務處-國教署補助學校充實一般科目教學設備計畫
78.5萬元，尚未完成招標，囿於時限請積極趕辦俾利申撥經費。

2. 截至目前內控自評表未繳交者為學務處(教官室)，煩請儘速繳件。

主席提示：

轉知教官室繳交內控自評表。

九、秘書室報告：

1. 110學年度暑期行事曆(草案)，請主任們回去提醒各組於本週五(5/14)下班前上雲端完成修改
，俾便於5/18(二)主管會議提出討論後公告校網。

2. TVBS針對本校的繁星及適性發展課程專訪，已於5/6(四)上午辦理完畢，感謝各處室及相關
特色課程老師的大力協助! 待專訪影片出來，再轉貼給大家!

3. 5月份新莊區校長會議本校優良事蹟，煩請相關處室於今日中午前回傳給我彙整。感謝您的
配合！

主席提示：

請大家協助提供本校優良事蹟資料。

玖、提案討論：無。

拾、臨時動議：無。

拾壹、散會：9時50分。
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