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新北市立林口高級中學 104 學年度第 1學期第 8次行政會議紀錄 
壹、時間：104 年 10 月 19 日下午 13 時 30 分 
貳、地點：本校行政大樓三樓會議室 
參、主席：賴校長春錦 
    列席： 
肆、出席人員：如簽到簿  紀錄：賀季雲 
伍、檢討追蹤上一次行政會議決議處理事項及處理情形：無 
 
陸、主席報告：  

1.11/12 新北市高中高職旗艦計畫實地輔導訪視，訪視內容為去年成果及部分今年資料，請各子計畫負 

  責人依實研組 PPT 版型製作簡報，成果資料及簡報請於本週五下班前繳交實研組彙整。去年訪視成果 

  資料請備一本供委員參考，以及去年委員所提建議，請各處室妥善因應答覆。今年度實地輔導訪視資 

  料，請教務處彙整後於 11/2 前送本席核閱。 

2.2016ICG 代表隊接待組-學伴服務計畫接待學校，本校擔任組長學校，協助辦理 2016年國際少年運動 

  會各城市代表隊於新北市比賽期間接待事宜，並協助各城市代表隊接送機、報到、賽前活動、觀賽、 

  選手之夜及開閉幕接待等，本校服務組由體育組擔任，接待組由訓育組擔任。 
3.C、D動工程近期將驗收，請總務處先行檢視並將各班班級牌及課表掛回，同時清理施工時貼於牆面 

 之班級牌及課表標示。 

 

柒、各處室報告 
一、教務處報告： 
1. 本週為各科教學研究會週，已於召集人會議再次傳達各科需於近兩年進行 107 課綱選修科規劃，目

前數學科較為積極，將繼續針對此一議題宣導。 

2. 旗艦計畫實地訪視已訂於 11/12 舉行，請各子計畫負責人依實研組 PPT 版型製作簡報，成果資料及

簡報請於本週五(10/23)下班前繳交，以利實研組彙整。 

3. 本學期開始實施老師線上請假，施行至今，造成教學組與學務處諸多困擾，癥結在於會辦流程與老

師並不熟悉操作模式，日前發生導師公假，私下找人入班(綜合活動)，學務處公假派代導師無班可

入，可否請人事室將流程確認後公告週知。 

4. 本週二(10/20)第三節將於輔導科教室舉行錄播系統教育訓練，請大家協助宣導參加。 

5. 利用旗艦計畫添購之電子佈告欄(大手機)將於下週二 10:00 辦理教育訓練，請各處室務必派員參

加。 

 

主席提示： 

1.有關老師線上請假案，請人事室於 11/2 擴大行政會議時提出正確流程，確認後書面告知老師。 

 

二、 學務處報告： 
1.上週三北海道森三愛高校來訪，感謝總務處及相關處室協助，對方對本校師生表現讚譽有加，相關媒

體報導已寄送秘書，並請訓育組通知東南旅行社告知日方有媒體報導。 

2.上週四大阪府立旭高校兩位老師蒞校商討明年 10 月交流事宜，確定為全日交流，預計約有 360 位師

生來訪。 

3.日本教育旅行暫訂下學期五月出發，地點為北海道，將開始規劃行程以利辦理學生招募及後續招標事

宜。 

4.高二校外教學將於近日內請級導師協助詢問高二各班導師意見，以討論下學期前往地點，完成後請旅
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行社協助規劃行程。 

5.高三於上周四拍攝畢業沙龍照與小團體照，感謝教務處教學組通知老師與設備組場地借用的大力協助。

高三班級團體照及本校全校教職員工團照、高三導師團拍目前正確定日期中。 

6. 11/07 本校 16 週年校慶，訓育組辦理園遊會及創意進場，目前發放報名表中。 

7.校慶相關預備工作現正進行中，確定活動內容後印製邀請卡，完成後再請秘書協助寄送貴賓；校慶紀

念衫正進行挑選；校慶秩序冊內容亦製作中。 

8.衛生組目前正規畫 105 年 1-12 月環境教育的計畫，各年級實施方式暫定如下： 

(1) 高一班級與導師搭配校外教學，預計每年的 9月至 11 月之間實施。 

(2) 高二班級與導師搭配社團時間教學，預計每年的 2月至 4月實施。 

(4) 行政人員、約聘僱人員、專任教師、代理教師擇一參與或自行參加研習(或配合文康活動辦理)。 

亦有老師提議是否訂一日為全校環境教育日，由導師偕同任課老師自行規畫實施內容與地點，請大家提

供意見。 

 

主席提示： 

1.上週三北海道森三愛高校來訪非常成功，相關媒體已報導，感謝總務處及各處室協助，謝謝大家辛勞。 

2.本校 16 週年校慶邀請卡請於下周前寄出。 

 

三、 主任教官報告： 

1.新北市校外會新莊分會預於 10 月 27 日(週二)上午 9時 30 分，假泰山高中辦理。局端由校園安全室 

  主任康來誠上校、督學林自強中校與會指導。本校及新莊高中 2校校長均擔任分區副執行長，屆時敬 

  請校長出席。 

2.為維護學生安全及杜絕校園死角，教官室賡續實施定期及不定期校區巡查勤務，尤以早自習、課間巡 

  查、午餐時段、午間休息、打掃時間為加強巡查重點。發現學生違反校規情形如次： 

  (1)開學迄今發現吸菸 4人次(3 年 3 人、1年級 1人共 4人)、逕自騎機車上放學(3 年級 2人) ；其餘 

     服儀不整等過犯 21 人次(以穿著便服及混搭校服情形較多)、上課使用手機 32 人次，均已協助改 

     善及個別輔導，請導師賡續協助學生生活常規輔導及家長聯繫，共負管教之責。 

  (2)3 年級 00 同學於便利商店偷竊線上遊戲卡、2年 00 同學深夜在汽車旅館慶生遭警方查獲案，雖校 

     方均於第一時間協助處理，惟顯見學生法紀觀念薄弱及家長約束不足情形，本校應賡續對學生宣 

     導及要求家長配合，杜絕類案肇生。 
 

四、 總務處報告： 
1. 教室書櫃開標作業已於上週辦理完成，總共有四家廠商投標，最後由欣長茂室內裝修股份有限公司得
標，決標價格為捌萬陸仟肆佰玖拾元。 

2. 微電影開標及評審作業已於上週辦理完成，總共有五家廠商投標，最後由太米國際有限公司得標，決
標價格為參拾萬元。 

3. 本周三上午九點辦理雷射槍開標作業，請相關人員(監辦單位蘇櫻霜主任、列席單位黎冠誠組長)準時
與會。 

4. 教學區外牆 CD 棟整修工程，施工廠商已於 10 月 06 日(二)申報竣工，監造單位陳俊宏建築師事務所
已於 10月 13日(二)完成查驗，本校預計 10月 29日(四)上午九點辦理初驗作業。 

 

主席提示： 

1.請總務處檢視本學期預計進行工程未完成案，請儘速上網招標。 
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五、 輔導室報告： 
1.生涯輔導 

(1) 產業參訪：10/19(一)辦理第一場中原大學及音樂館參訪。 

(2) 學校特色影片：已於 10/16(五)開標完成，感謝總務處協助。 

2.學習輔導 

(1) 學習小組第一階段及跨班共讀第二階段招生中。 

(2) 性平學習講座將於本周及下周舉行，感謝教官室支援。 

3.學生輔導：導師提報認輔及班級狀況調查資料回收中，目前約 15個班級交回。 

 

主席提示： 

1.教育局擬補助本校招生影片，經費約 9萬多元，請輔導室撰寫計畫提報教育局申請，圖書館協 

  助辦理。 

 

六、 圖書館報告： 
1.自然科創意骨牌競賽辦法將於本週自然科教學研究會作最後確認，預計下週即可公佈。 

2.班級書櫃已於上週順利完成開標，感謝總務處大力協助。 

3.誠品閱讀計畫預計採買林文月所著''京都一年''一書，預計近期採買。 

 

七、人事室報告： 

1. 兼任行政職教師於學年終分娩，因尚餘休假日數，基於休假按學年結算原則無法保留於次學年實施，

可否先請畢休假，再續請娩假日數之疑義 

  教育部104年10月6日臺教人(三)字第1040127935號函略以，本案所詢兼任行政職務教師14日應休畢日

數以外之休假，當年度未休假之日數不得保留，但因公務或業務需要經學校核准無法休假時，得酌予

獎勵；至其於學年終分娩之請假疑義，基於公教一致性，參酌銓敘部80年1月24日函意旨，兼任行政

職務教師於學年終分娩，既有生產之事實，自應核給娩假，不宜延後申請或重覆核給休假。。 

2.轉載行政院「國內出差旅費報支要點暨各機關派員參加國內各項訓練或講習費用補助要點解釋彙編」

於人事室公告事項，請同仁自行參考。 

3. 有關女性公務人員及教師請生理假相關規定 

  教育部104年9月30日臺教人(三)字第1040129865號書函以，查勞動部於104年9月8日以勞動條4字第

1040131594號令補充性別工作平等法（以下簡稱性平法）第14條規定略以，受僱者全年度所請併入病

假之生理假連同病假之日數，已屆受僱者所適用相關法令所定病假之日數上限者，如年度內再有請生

理假之需求，仍可依性平法第14條規定請生理假，但雇主得不給付薪資。茲以公務人員為性平法適用

對象，是女性公務人員依公務人員請假規則請病假（含生理假）、事假合計已滿33日（按：病假28日

及事假5日）時，倘仍有請生理假之需求，依上開勞動部令釋，於每月1日額度內，得再請扣除俸（薪）

給之生理假，且該等生理假不作為其考績之考量因素。另查教師亦為性平法適用對象，爰有關女性教

師依教師請假規則請生理假，亦比照前開規定辦理，即女性教師請病假（含生理假）、事假合計已滿

35日（按：病假28日及事假7日）時，倘仍有請生理假之需求，依上開勞動部令釋，於每月1日額度內，

得再請扣除薪給之生理假，且該等生理假不作為其考核之考量因素。 

 

 

 

http://web.hshs.ntpc.edu.tw/department/person/人事服務簡訊附件/1041016-12.pdf
http://web.hshs.ntpc.edu.tw/department/person/人事服務簡訊附件/1041016-13.doc
http://web.hshs.ntpc.edu.tw/department/person/人事服務簡訊附件/1041016-5.pdf
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八、 會計室報告： 
1.彙整各處室提供 105 年度概算資本門經費明細如下，請討論是否調整或增刪項目。 
項次   需求單位   分項   設備項目   金額  

1  教務處  77  郵簡機  90,000 

2  教務處  88  變頻冷氣  62,000 

3  教務處  88  示範直播系統  91,000 

4  教務處  21  繁星撕榜平台  30,000 

5  教務處  77  除濕機  11,000 

6  學務處  88  洗地機（衛生組）  93,000 

7  學務處  21  公共服務管理系統  50,000 

8  總務處  77  2 樓會議室廣播工程  637,000 

9  總務處  77  蒸飯箱  42,000 

10  總務處  88  電動割草機  30,000 

11  總務處  77  連接走廊  4,000,000 

12  輔導室  88  團輔室隔音改善工程  150,000 

13  圖書館  88  圖書雜誌  95,000 

14  圖書館  21  行政雲端硬碟  60,000 

15  圖書館  21  伺服器防火牆  200,000 

16  圖書館  21  學校郵件閘道  180,000 

17  圖書館  21  伺服器虛擬化系統  235,000 

       合計  6,056,000 

 

主席提示： 

1.有關 105 年度概算資本門經費案討論結果如下： 

 （1）有關教務處項次 1-郵簡機、項次 4-繁星撕榜平台，會後請與註冊組確認是否執行或變更。 

 （2）有關總務處項次 8-2 樓會議室廣播工程刪除，該項工程擬由議員配合款及區公所補助款執行 

 （3）有關總務處項次 11-連接走廊工程，擬增建 1樓及 3樓連接走廊，請總務處與建築師確認，增建 

      後所需實際經費。 

 （4）有關輔導室項次 12-團輔室隔音改善工程刪除。 

2.上列預算於實際執行時可微調，或補辦預算。 

3.請總務處將備妥近三年重大工程及施作項目，以備經費使用。（如廁所整修工程、圖書館整修工程、 

  地坪整修工程…等） 

 

 

九、 秘書室報告： 

1. 本學年「各處室委員會家長代表名單」及「各處室申請家長會經費預算表」已 email 給各處室主任，

請再行轉知各承辦組長，感謝您！ 

2. 本學年「家長會動支經費請示單」，已將「校長」核章欄位刪除，並新增「副會長」核章處，如下

表所示(已 email 給各主任及組長)，請各處室改用此版本提出家長會經費申請。 
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新北市立林口高級中學家長會動支經費請示單(範例) 

單位別： 教務處        中華民國  104  年 10 月    日         編號： 

科目 段考前三名獎學金 本次需動支金額 元 

用 途 說 明 
 

 
 

內 
 

 

容 

名       稱 單位  數 量 單 價 總  價 說  明 

      

      

      

      

      

合計  
 

 
  

申請人             家長會秘書           家長會副會長          家長會長           

處室主任                                    

新北市立林口高級中學家長會經費單據黏貼存單 

單位別：教務處 

科 目 名 稱 金        額 用途說明 

段考前三名獎學金 
百萬 十萬 萬 千 百 十 元 

 

       

申請人             家長會秘書           家長會副會長          家長會長           

處室主任                                    

              憑 證 粘 貼 處              

※申請經費時，請檢附：一、核准簽呈  二、廠商發票或收據 三、領據 

※ 除收據與發票黏貼於正面外，其餘文件請附於後面。 

 

 

3. 10/30(五)晚上 18:20 將於金湯匙餐廳辦理本校「家長會會長交接暨委員授證典禮」，貴賓邀請函已寄

出，校內邀請函亦發出，目前正統計參與人數。當天程序表及工作分組如下： 
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104學年度林口高級中學學生家長會會長交接暨委員授證典禮程序表 

一、 活動日期：10月 30日（星期五）18:20~21:00 

二、 活動地點：金湯匙餐廳（新北市林口區文化一路二段 189 號） 

三、 活動程序表 

時間 活動內容 人員 備註 

18：20~18：30 相見歡 接待人員 
簽到簿、簽字筆 

禮金簿、收據 

18：30 典禮開始 賀季雲組長主持  

18：30~18：35 新、現任家長會長交接典禮 
校長、蔡淑君會長、

劉世楠會長、 

印信 

托盤 

18：35~18：40 
1. 致贈現任蔡淑君會長紀念品 

2. 頒發新任劉世楠會長當選證書 

校長、蔡淑君會長、

劉世楠會長 

紀念品 

當選證書 

18：40~18：45 新任會長致詞及介紹貴賓 劉世楠會長  

18：45~19：00 
1. 校長致詞 

2. 貴賓致詞 
校長  

19：00~20：00 

1. 餐會開始 

2. 頒發新任副會長、常務委員、家

長委員當選證書 

3. 來賓致詞 

隨機穿插 當選證書 

20：30~ 禮成散會   

四、 工作分組表 

組別 人員 備註 

接待組 徐千雯、許自佑、宋永豐 1. 與會人員名單 

典禮組 
陳司樺、賴佑華 

組員：賀季雲（司儀） 

1. 證書、聘書、紀念品 

2. 各項人員名單 

庶務組 

王耀輝(攝影)、林篤誠、蘇櫻霜 

組員：林阿英、李美惠、謝緯璁、洪素幸、

賴文瑛、何晉霖（攝影） 

1. 歡迎海報、紅布條 

2. 簽字筆、簽到簿 

3. 禮金簿、收據 

感謝各處室工作人員的配合！ 

4. 呈上，10/30 餐會中將致贈前任家長會長蔡淑君紀念 PPT 暨影片串流簡報，內容包含蔡會長參與校內

各項活動剪輯，及家長會經費補助各處室活動剪輯，如下： 

(1)教務處：英語歌唱比賽、學測指考考生服務隊、晚自習 

(2)學務處: 高二實彈射擊、畢業典禮、校慶、社團補助 
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(3)輔導室: 親職日 

(4)圖書館: 骨牌競賽 

請將照片或影片放在「行政雲端硬碟」》「共用資料夾」》「致贈蔡淑君會長照片、影片」。 

目前僅有教官室及圖書館繳交資料，請各處室主任於明日(10/20)中午前繳交資料，以利串流簡報製

作，感謝您！ 

 

主席提示： 

1.未來未列入家長會經費預算不可使用亦不可另簽。每次編列預算，請思考是否有延續性，請確實依預 

  算辦理。 

 

 

十、 提案討論：無 
 

十一、臨時動議： 
徐主任千雯發言：請討論張鑫老師預辦理高二學生周六至本校自習一案。 

主席裁示：請教務處擇期另約時間，針對該案與張師談論細節問題。 

 

 
十二、散會：15：15 


